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Informacja

Strona posiada nowsza wersje

Kliknij tutaj, aby przej$¢ dalej

Wydawanie licencji maszynisty

Dokumentami uprawniajgcymi maszyniste do prowadzenia
pojazdu kolejowego sg licencja maszynisty i Swiadectwo
maszynisty.

Zachecamy do ztozenia wniosku za pomocg Systemu Obstugi
Licencji Maszynistow (SOLM). Zastosowanie interaktywnego

formularza sprawdzajgcego poprawno$¢ wprowadzanych
danych, ma na celu zmniejszenie liczby btedéw we wniosku, a
zatem przyspieszenie jego obstugi. System umozliwia
zarejestrowanym wnioskodawcom i podmiotom dziatajgcym w
ich imieniu monitorowanie statusu wniosku przez internet.
Jednoczesnie SOLM utatwia komunikacje pracownikéw Urzedu z
wnioskodawcami i instytucjami dziatajgcymi w ich imieniu.

SOLM umozliwia wypetnienie wniosku i przestanie go do UTK za
pomocy elektronicznej platformy ustug publicznych e-PUAP (bez
koniecznosci przesytania do UTK wersji papierowej wniosku i
wymaganych zatgcznikéw). Wiecej informacji mozna uzyskac w
karcie ustugi ,Uzyskiwanie uprawnier do SOLM".

Whioskodawcom, ktdérzy nie posiadajg konta e-PUAP
proponujemy ztozenie wniosku w SOLM bez logowania z
wykorzystaniem interaktywnego formularza. Po wypetnieniu
wniosku nalezy go wydrukowac i podpisa¢ w polu 2.29 (Podpis

wnioskodawcy). Wraz z wnioskiem wydrukujg sie dwa
oswiadczenia: o niekaralnosci za przestepstwa popetnione
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umyslnie i o ochronie danych osobowych, ktére nalezy
uzupetnic o date, a nastepnie podpisaé. Wniosek w formie
papierowej, wraz z kompletem wymaganych dokumentéw
nalezy przesta¢ do UTK.

Przedsiebiorcom sktadajgcym wnioski w imieniu kandydatéw
zalecamy zatozenia statego konta w SOLM. Wiecej informacji
mozna uzyska¢ w karcie ustugi ,,Uzyskiwanie uprawnien do
SOLM”.

KTO MOZE UZYSKAC?
Licencje maszynisty moze uzyskac osoba, ktora:

« nie byta karana za przestepstwo umysine,
« ukonczyta 20 lat,

« Ma co najmniej wyksztatcenie zasadnicze zawodowe
lub zasadnicze branzowe,

« Spetnia wymagania zdrowotne, fizyczne i psychiczne
okreslone odrebnymi przepisami,

« odbyta szkolenie i zdata egzamin maszynisty lub
posiada prawo kierowania pojazdem kolejowym
(dotyczy maszynistéw z uprawnieniami).

Wymagania zdrowotne, fizyczne i psychiczne, jakie powinny
spetnia¢ osoby ubiegajace sie o licencje maszynisty albo
zachowanie jej waznosci, okresla zatgcznik nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 10 lutego
2014 r. w sprawie licencji maszynisty (Dz. U. poz. 211 z pézn.
zm.). Prezes UTK prowadzi liste podmiotéw uprawnionych do

przeprowadzania badan lekarskich i psychologicznych oraz
orzekania, w celu sprawdzenia spetnienia wymagan

zdrowotnych, fizycznych i psychicznych, niezbednych do

uzyskania licencji oraz Swiadectwa maszynisty, a takze

zachowania ich waznosci.

Zakres wiedzy i umiejetnosci objetych szkoleniem i egzaminem
niezbedny dla uzyskania licencji maszynisty okresla § 14
rozporzgdzenia w sprawie licencji maszynisty. Program oraz
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czas trwania szkolenia kandydatéw na maszynistéw
ubiegajacych sie o licencje maszynisty okresla zatgcznik nr 4 do
rozporzadzenia w sprawie licencji maszynisty. Szkolenie i
egzaminowanie 0sob ubiegajacych sie o licencje maszynisty
prowadzi podmiot wpisany do rejestru oSrodkéw szkolenia i

egzaminowania maszynistéw oraz kandydatéw na maszynistéw,
ktéry jest prowadzony przez Prezesa UTK.

CO NALEZY ZROBIC?

Jezeli ubiegasz sie o licencje maszynisty powinienes$ wypetni¢
interaktywny formularz SOLM na stronie UTK. Mozesz tez

pobrac formularze ze strony internetowej UTK lub odebrac je w
siedzibie UTK (Urzad Transportu Kolejowego, Al. Jerozolimskie
134, 02 - 305 Warszawa) lub w siedzibie jednego z Oddziatéw
Terenowych UTK i wypetni¢ odrecznie.

Whniosek wraz z zatgcznikami mozesz ztozy¢ za pomocg SOLM z
wykorzystaniem e-PUAP Jezeli wypetnites wniosek w SOLM i nie
sktadasz go przez e-PUAP, pamietaj o jego wydrukowaniu wraz z
oswiadczeniami, opatrzeniu dokumentdéw datg i podpisem i
przestaniu wraz z pozostatymi wymaganymi zatgcznikami w
formie papierowej do siedziby UTK.

Whniosek mozesz ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem
przedsiebiorstwa dziatajgcego w Twoim imieniu, np.
pracodawcy (przewoznika kolejowego lub zarzadcy
infrastruktury kolejowej) albo osrodka szkolenia

i egzaminowania maszynistow oraz kandydatéw na
maszynistow, w ktérym odbytes szkolenie/zdate$s egzamin
maszynisty.

CO NALEZY PRZYGOTOWAC?
« Wypetniony i podpisany wniosek o wydanie licencji
maszynisty;

« kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
wyksztatcenia co najmniej zasadniczego zawodowego;

« orzeczenie lekarskie potwierdzajace spetnianie
wymagan zdrowotnych, fizycznych i psychicznych,
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niezbednych do uzyskania licencji (lista przychodni
lekarskich przeprowadzajgcych badania);

« Swiadectwo zdania egzaminu na licencje maszynisty
(wydane przez osrodek szkolenia i egzaminowania);

« 0Swiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa
popetnione umysinie;

« 0Swiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych;

« kserokopie dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢ (np. paszportu);

« Swoje aktualne zdjecie (kolorowe lub czarno-biate) o
wymiarach 35 x 45 mm (forma zdjecia
paszportowego), podpisane na odwrocie imieniem
i nazwiskiem;

« dowdd wptaty albo przelewu.

Pamietaj o tym, ze orzeczenie lekarskie oraz swiadectwo zdania
egzaminu na licencje maszynisty powinienes ztozy¢ w oryginale.
Zamiast oryginatéw mozesz ztozy¢ odpisy obu dokumentoéw,
lecz musisz je poswiadczy¢ (odptatnie) u notariusza. Moze je tez
poswiadczy¢ radca prawny albo adwokat, ktérego wyznaczytes
na swojego petnomocnika. Wymaga to jednak od Ciebie
wniesienia dodatkowej optaty, zgodnie z pkt. 7 oraz
przedtozenia Twojego petnomocnictwa dla radcy prawnego albo
adwokata.

Jesli nie korzystasz z SOLM to mozesz tutaj pobra¢ formularze
do wypetnienia. Tu zobaczysz prawidtowo wypetnione
dokumenty (link do wypetnionych formularzy).

SKEADANIE WNIOSKU PRZEZ E-PUAP

Jesli chcesz ztozy¢ wniosek za pomocg SOLM z wykorzystaniem
e-PUAP przygotuj skany powyzszych zatgcznikéw, z
wytgczeniem oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa
popetnione umyslinie oraz oSwiadczenia o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych, ktére po wypetnieniu
wniosku w SOLM i zaznaczeniu odpowiednich pdl, zostang
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podpisane elektronicznie. Skany pozostatych zatacznikdw nalezy
wczytac zgodnie z podpowiedziami (krokami, informacjami)
zawartym w interaktywnym formularzu SOLM. Zachowaj

oryginaty zeskanowanych dokumentdéw, bowiem w przypadku
wystgpienia watpliwosci dotyczacych skandw zatgczonych
dokumentéw, mozesz by¢ wezwany do okazania oryginatéw w
postaci papierowej. Po wypetnieniu wniosku, ztozeniu
oswiadczen (poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl) i
zafgczeniu zeskanowanych dokumentéw, SOLM umozliwia
dokonanie opfaty. Jezeli nie mozesz dokona¢ ptatnosci za
pomocy platformy elektronicznej powigzanej z SOLM, dokonaj
optaty na poczcie lub w banku, a zeskanowany dowéd przelewu
(wptaty) przeslij na adres poczty elektronicznej UTK (e-mail):
utk@utk.gov.pl.

GDZIE NALEZY WYSLAC?

Whniosek o wydanie licencji wraz z wymaganymi zatgcznikami
mozesz wysta¢ pocztg lub ztozy¢ osobiscie, od poniedziatku do
pigtku w godz. 8.15-16.15, w siedzibie UTK (Urzad Transportu
Kolejowego, Al. Jerozolimskie 134, 02 - 305 Warszawa) lub w
siedzibie jednego z Oddziatéw Terenowych UTK.

Dokfadne dane teleadresowe Oddziatéw Terenowych znajdziesz

na dole strony internetowej: po kliknieciu w link interesujacej
Cie jednostki. W przypadku, gdy wniosek ztozy podmiot
dziatajgcy w Twoim imieniu np. pracodawca lub osrodek
szkolenia i egzaminowania sposdb przekazania wniosku do UTK
pozostaje taki sam.

ILE ZAPLACISZ?
Wysokos¢ optaty za wydanie licencji maszynisty wynosi: 100 zt.

Optate nalezy wnies¢ przed ztozeniem wniosku o wydanie
licencji maszynisty i dotgczy¢ do wniosku potwierdzenie
dokonania wpfaty albo przelewu.

Optate powinienes wnies¢ na konto Urzedu Transportu
Kolejowego nr47 1010 1010 0055 0022 3100 0000 NBP O/O
Warszawa.
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W tytule przelewu wpisz: ,,opfata z tytutu wydania licencji
maszynisty dla ......... (imie i nazwisko)”.

Jesli w sprawie o wydanie licencji maszynisty ustanowite$
petnomocnika, to powinienes$ pamietac o ztozeniu:

« dokumentu petnomocnictwa;

« dowodu uiszczenia optaty od udzielonego
petnomocnictwa.

W przypadku ztozenia dokumentu petnomocnictwa w Centrali
UTK wnie$ opfate na rachunek bankowy nr 95 10301508 0000
0005 5002 4055 Dzielnicy Ochota Miasta Stotecznego
Warszawy, ul. Grojecka 17a, 02-021 Warszawa.

Jezeli Ztozytes petnomocnictwo w jednym z Oddziatéw
Terenowych UTK, to wnies optate na rachunek bankowy organu

podatkowego,zgodnie z wtasciwoscig miejscowa.

ILE BEDZIESZ CZEKAC?

Postepowanie w sprawie wydania licencji maszynisty powinno
zakonczyc sie w ciggu 30 dni od wptywu Twojego wniosku do
Urzedu Transportu Kolejowego.

PODSTAWA PRAWNA

« Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie
kolejowym (tekst jedn. Dz. U. z2019r., poz. 710 z
pozn. zm.);

« Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z
dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie licencji maszynisty
(Dz. U.z 2014 r. poz. 211, z pézn. zm.);

« Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa
z dnia 19 kwietnia 2017 r. w sprawie czynnosci
wykonywanych przez Prezesa Urzedu Transportu
Kolejowego, za ktdre pobierane sg optaty, oraz
wysokosci tych optat i trybu ich pobierania (Dz. U. z
2017 r., poz. 901);

« Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j
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(Dz.U. 2018 poz. 1044, z pézn. zm.);

« Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 36/2010 z dnia 3
grudnia 2009 r. w sprawie wspdlnotowych wzoréw
licencji maszynisty, Swiadectw uzupetniajgcych,
uwierzytelnionych odpiséw swiadectw uzupetniajacych
oraz wnioskéw o wydanie licencji maszynisty zgodnie z
dyrektywa 2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i
Rady (Dz. Urz. L13z19.01.2010, s. 1).



