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Ztozenie wniosku o egzamin na Swiadectwo
maszynisty w https://maszynista.gov.pl

Od 1 stycznia 2024 r. egzamin na $wiadectwo maszynisty jest przeprowadzany wytgcznie przez
Prezesa UTK w Centrum Egzaminowania i Monitorowania Maszynistéw w Warszawie. Egzaminy
prowadzone sg w oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 29 listopada
2022 r. w sprawie egzamindw na licencje i Swiadectwo maszynisty.

W skuteczne ztozenie wniosku o przeprowadzenie egzaminu na $wiadectwo maszynisty muszg
zaangazowac sie dwa podmioty:
« pracodawca (przewoznik kolejowy lub zarzadca infrastruktury);

« osrodek szkolenia maszynistéw i kandydatéw na maszynistéw, w ktérym kandydat
odbyt kurs.

Egzamin jest podzielony na 2 etapy:

« Cze$¢ teoretyczng, na ktoérg sktada sie:
- test,
« zadania na symulatorze pojazdu kolejowego;

« Cze$¢ praktyczng, ktéra polega na prowadzeniu pojazdu kolejowego.

Zapisy na test odbywajg sie w systemie maszynista.gov.pl. Ustalenie terminu egzaminu na
symulatorze oraz przebiegu czesci praktycznej jest natomiast koordynowane poza systemem.
W obydwu przypadkach potwierdzenie terminu pojawi sie w systemie.

Uwaga: negatywny wynik z ktorejkolwiek czesci egzaminu oznacza potrzebe podejscia do
catego egzaminu od nowa.

1. Co przed ztozeniem wniosku? - zadanie dla osrodka szkolenia

Aby pracodawca mdgt ztozy¢ do Prezesa UTK wniosek o przeprowadzenie egzaminu
na Swiadectwo maszynisty, osrodek szkolenia, w ktérym kandydat ukonczyt kurs, musi
przekazac¢ do systemu nastepujgce dane:



« informacje o przeprowadzeniu tzw. sprawdzianu dopuszczajaceqo;
« Wpis 0 ukonczeniu szkolenia na Swiadectwo maszynisty.

« Sprawdzian dopuszczajgcy

[1]

sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci. Jest on przeprowadzany w trakcie szkolenia kandydatéw na
maszynistéw, ktérzy ubiegajg sie o uzyskanie Swiadectwa maszynisty. Sprawdzian dotyczy

Przepisy rozporzgdzenia w sprawie Swiadectwa maszynisty. wprowadzity nowg kategorie

infrastruktury kolejowej danego zarzadcy infrastruktury lub typu pojazdu kolejowego.
Znajomosc pojazdow kolejowych oraz zarzadcow infrastruktury potwierdzona podczas tego
sprawdzianu jest podstawa do ujecia ich w pierwszym sSwiadectwie maszynisty kandydata, jesli
zda egzamin na Swiadectwo maszynisty. Sprawdzian odbywa sie na zasadach wskazanych w §
10-11 rozporzadzenia w sprawie Swiadectwa maszynisty.

Po sprawdzianie pracownik osrodka szkolenia (pracownik musi mie¢ odpowiednie uprawnienia)
loguje sie do systemu i w zakfadce , Swiadectwo maszynisty” wybiera pozycje ,Sprawdziany
dopuszczajgce”. Po przejsciu do widoku rejestru w prawym gérnym rogu nalezy wybrac opcje
»Dodaj sprawdzian dopuszczajacy”.

W formularzu, ktéry sie wéwczas pojawi, nalezy uzupetnic:

« dane uczestnika sprawdzianu (kandydata na maszyniste):

« imig,

« drugie imie (pole opcjonalne),

« Nazwisko,

« numer PESEL,

« data urodzenia (wypetni sie automatycznie po uzupetnieniu PESEL),
« Miejsce urodzenia,

« numer EIN;

« dane sprawdzianu dopuszczajgceqgo:

« data przeprowadzenia sprawdzianu,

« Wynik sprawdzianu (do wyboru z listy rozwijalnej: zdany/niezdany),

« numer EIN egzaminatora,

« podmiot kierujgcy na sprawdzian dopuszczajacy (z listy rozwijalnej),

« rodzaje sprawdzianu dopuszczajgcego (z listy rozwijalnej).



W polu podmiotu kierujacego na sprawdzian mozna rozpoczg¢ wpisywanie jego nazwy, co
zawezi zakres pozycji wyswietlanych w liscie rozwijalne;.

Uwaga: aby system dopuscit do ztozenia dokumentu, egzaminator, ktérego nr EIN pracownik
osrodka wskazat w formularzu, musi by¢ zarejestrowany w Rejestrze Egzaminatoréw systemu
maszynista.gov.pl.

Pole dotyczgce rodzajow sprawdzianu dopuszczajgcego jest polem wielokrotnego wyboru.
Mozna w nim wskazac wszystkie pozycje przewidziane w liscie rozwijalnej:

« infrastruktura kolejowa,

« jezyk obcy,

« kategoria Swiadectwa maszynisty,

« pojazdy Kolejowe,

« urzadzenie kontrolujgce lub urzadzenie kontroli prowadzenia pociggu.

Wybranie ktdrejkolwiek pozycji z listy, np. infrastruktury kolejowej, oznacza automatyczne
utworzenie ponizej dodatkowego pola. Zawiera ono liste rozwijalna, na ktérej trzeba zaznaczy¢
przynajmniej jedng pozycje. Liczba pozycji na liscie rozwijalnej zawezi sie, jesli uzytkownik
zacznie wpisywac zagdang nazwe.

Uwaga! Uzupetnienie formularza odbywa sie w analogiczny sposéb do przekazywania informacji
o sprawdzianie wiedzy i umiejetnosci maszynisty, ktory posiada juz uprawnienia Pamietaj, ze
brak ktdrejkolwiek pozycji w polu dotyczacym rodzaju sprawdzianu oznacza, ze kwalifikacje w
tym zakresie nie znajda sie pdzniej w wydanym Swiadectwie maszynisty. Oznacza to, ze
osrodek szkolenia powinien wskaza¢ w formularzu:

« zarzadcdw infrastruktury kolejowej (zgodnie z opublikowanym przez Prezesa UTK
stownikiem),

« kategorie (lub podkategorie) Swiadectwa maszynisty,

« typy pojazddw kolejowych,

« urzadzenie kontrolujgce lub urzadzenie kontroli prowadzenia pociggu.

Zakres informacji wskazanych w formularzu bedzie miat wptyw na przebieg egzaminu.

Przyktad: wskazanie kategorii ogdlnej A bez uszczegétowienia do podkategorii 0znacza, ze na
tescie teoretycznym mogaq pojawic sie pytania dotyczace wszystkich podkategorii, od Al do A5.

Czes¢ praktyczna egzaminu na Swiadectwo maszynisty odbedzie sie zas na wybranym przez



Prezesa UTK typie taboru oraz na wybranej infrastrukturze sposrdd tych, ktére zostaty
wskazane w informacji o sprawdzianie dopuszczajgcym.

Po uzupetieniu wszystkich potrzebnych danych formularz nalezy podpisac i wysta¢ w taki sam
sposob, jak pozostate informacje w systemie. Informacja o sprawdzianie dopuszczajgcym bedzie
widoczna zaréwno dla osrodka szkolenia, jak i dla pracodawcy.

« Wpis o ukonczeniu szkolenia na swiadectwo maszynisty

Druga niezbedng informacja, ktérg osrodek prowadzacy szkolenie powinien przekazac do
systemu, jest wpis o ukonczeniu szkolenia na Swiadectwo maszynisty. Pracownik osrodka w
zaktadce ,Swiadectwo maszynisty” wybiera w tym celu pozycje , Wpisy o ukofczeniu szkolenia
na Swiadectwo maszynisty”. Po przejsciu do widoku rejestru w prawym gérnym rogu nalezy
wybrac opcje ,,Dodaj wpis”.

W formularzu, ktéry sie wéwczas pojawi, nalezy uzupetni¢ dane uczestnika szkolenia:
s« imie,

drugie imie (pole opcjonalne),

« Nazwisko,
« humer PESEL,

« numer EIN.

Formularz zawiera dodatkowo pola opcjonalne przeznaczone na dane kontaktowe: e-mail i
numer telefonu kandydata na maszyniste (zalecamy wypetnienie réwniez tych pdl).

Druga sekcja dotyczy danych samego szkolenia:

« data ukonczenia szkolenia,
« liczba godzin szkolenia,

« podmiot kierujgcy na szkolenie.

Wszystkie sg obowigzkowe. Pole podmiotu kierujgcego na szkolenie wypetnia sie w ten sam
sposob, jak na formularzu sprawdzianu dopuszczajgcego.

Po uzupetnieniu formularza nalezy go podpisac i wystaé. W trakcie podpisywania system
poprosi o podpisanie dokumentu dwukrotnie. Wynika to z dwdch dokumentéw sktadanych w
systemie - jednoczes$nie z wpisem o ukonczeniu szkolenia w systemie powstaje dokument
potwierdzenia ukonczenia kursu dla kandydata.



Informacje o wpisie bedg widoczne zaréwno dla osrodka szkolenia, wskazanego pracodawcy,
jak i kandydata na maszyniste.

Dane te bedg rowniez widoczne w profilu kandydata w zakfadce ,,Egzaminy i szkolenia” w sekgji
,Swiadectwo”.

2. Ztozenie wniosku o przeprowadzenie czesci teoretycznej (testu) - zadanie dla
pracodawcy

Po przekazaniu do systemu informacji o przeprowadzonym sprawdzianie wiedzy i umiejetnosci
oraz o ukonczeniu szkolenia, przewoznik kolejowy lub zarzadca infrastruktury moga ztozy¢
wniosek o przeprowadzenie egzaminu na swiadectwo maszynisty. Pracownik podmiotu
(pracownik musi mie¢ odpowiednie uprawnienia) po zalogowaniu sie do systemu w zaktadce
,Swiadectwo maszynisty” wybiera pozycje ,Wniosek o egzamin na $wiadectwo maszynisty”.
Formularz wniosku wypetnia w pieciu etapach. Na kazdym z nich mozna zapisac szkic wniosku i
wrdci¢ do wypetniania poznie;j.

Na poczatku uzytkownik podaje dane osobowe kandydata na maszyniste. Wymagany jest m.in.
nr EIN. Nastepnie przechodzi do wyboru terminu egzaminu.

W polu ,,Wybdr daty sprawdzianu testowego” mozna wybra¢ dowolng date. Uwaga: egzamin
moze sie odby¢ nie wczesniej niz 5 dni po ztozeniu wniosku.

System wyswietli sekcje ,Wybor sali”, jesli danego dnia jest planowane przeprowadzenie
egzaminu.

Sekcja zawiera informacje o:

« godzinie,
« numerze sali,

« liczbie wolnych miejsc.

Jesli w danym dniu odbedzie sie wiecej niz jedna sesja egzaminacyjna, system pozwoli na wybér
- nalezy zaznaczy¢ okienko przy wybranej godzinie.

W nastepnej sekcji nalezy wskaza¢ dane osoby kontaktowej ze strony pracodawcy:
« imie,
« Nazwisko,

« e-mail,



« humer telefonu,

« numer faksu (opcjonalnie).

Na wskazany w tym miejscu adres e-mail zostanie wystane potwierdzenie rezerwacji terminu
egzaminu. Dane kontaktowe pomoga réwniez pracownikom UTK w komunikacji z pracodawca,
jesli dane w wypetnionym wniosku bedg wymagaty wyjasnienia. Wskazana osoba bedzie takze
uczestniczy¢ w ustaleniu niezbednych szczegétdéw kolejnych czesci egzaminu.

W kolejnym kroku system bedzie wymagat wskazania zakresu egzaminu. Pracownik podmiotu
w polach:

« infrastruktura kolejowa,

s« jezyk obcy,

« kategoria Swiadectwa maszynisty,
« pojazdy kolejowe,

« urzadzenie kontrolujace lub urzadzenie kontroli prowadzenia pociagu

powinien wskazac pozycje zgodne z informacjg o przeprowadzeniu sprawdzianu
dopuszczajgcego. Dodatkowo system wymaga rowniez zatgczenia pliku (w formacie .doc, .pdf
lub .xlIs) zawierajacego informacje o znajomosci odcinkéw linii kolejowych uczestnika egzaminu.
Czes¢ z nich zostanie wybrana na kolejnym etapie do wykonania zadan w czesci symulatorowej.

W kolejnym kroku uzupetniane sg informacje o optacie za egzamin. Wynosi ona 600 zt za
kazdego kandydata i nalezy jg wpftaci¢ przed egzaminem (np. przelewem bankowym). Na tym
ekranie nalezy wpisac tytut przelewu, co pozwoli zidentyfikowa¢ dokonang optate. System
wymaga takze dotgczenia skanu lub zdjecia dowodu wykonania ptatnosci.

Ostatni ekran w formularzu wniosku prezentuje podsumowanie wszystkich wskazanych danych
dotyczacych uczestnika egzaminu. Podpisanie i wystanie wypetnionego wniosku odbywa sie na
takich samych zasadach, jak pozostate formularze w systemie.

Po skutecznym wystaniu wniosku pojawi sie komunikat informujacy, ze wniosek oczekuje na
zatwierdzenie przez UTK. Po pozytywnej weryfikacji optaty - jesli wskazany w formularzu zakres
egzaminu nie bedzie wymagat dodatkowych wyjasnien (np. w kwestii znajomosci odcinkdéw linii
kolejowych) - osoba kontaktowa otrzyma potwierdzenie na podany adres e-mail. Status oraz
inne szczegoty wniosku (m.in. dane kandydata, data ztozenia wniosku, nazwa i nr REGON
pracodawcy, data sprawdzianu oraz informacja o ewentualnym wyniku egzaminu) beda
widoczne dla kandydata na maszyniste oraz dla pracodawcy w zakfadce ,Swiadectwo
maszynisty”, sekcja ,Wnioski 0 egzamin na $wiadectwo maszynisty”. Aby wejs¢ w szczegdty



wniosku, nalezy wybrac te opcje z listy rozwijalnej w kolumnie , Akcje”.

Dane beda rowniez dostepne w profilu kandydata w zaktadce: ,,Egzaminy i szkolenia” w sekc;ji
,Swiadectwo”.

3. Rezerwacja terminu przeprowadzenia czesci teoretycznej - egzaminu na symulatorze

Mozliwos¢ zapisania kandydata na kolejng czes¢ egzaminu jest mozliwa po otrzymaniu przez
niego pozytywnego wyniku z czesci testowej. Tak samo jak podczas egzaminu na licencje
maszynisty wynik jest generowany automatycznie przez system po zakonczeniu rozwigzywania
testu przez uczestnika. Po zatwierdzeniu wyniku przez egzaminatora bedzie mogt on wybrac i
zarezerwowac dogodny dla siebie termin w punkcie informacyjnym Centrum Egzaminowania i
Monitorowania Maszynistéw.

Uwaga: to upowazniony pracownik UTK dokonuje rezerwacji w systemie - operacja nie wymaga
wypetniania zadnego formularza przez pracodawce lub osrodek szkolgcy kandydata.

Po zatwierdzeniu terminu przez pracownika UTK informacja ta trafi - jak w przypadku skfadania
whniosku o przeprowadzenie czesci testowej - do rejestru w zaktadce ,, Swiadectwo maszynisty”,
sekcja ,Wnioski 0 egzamin na Swiadectwo maszynisty”. Bedzie takze dostepna z poziomu
profilu kandydata w zaktadce: ,Egzaminy i szkolenia” w sekgji , Swiadectwo”.

Informacja bedzie uzupetniona o typ symulatora, na ktérym odbedzie sie ta czes¢ egzaminu
(lokomotywa manewrowa, lokomotywa elektryczna lub EZT). Wskazane bedg takze:

« infrastruktura kolejowa,

s« jezyk obcy,

« kategoria Swiadectwa maszynisty,

« pojazdy kolejowe,

« urzadzenie kontrolujace lub urzadzenie kontroli prowadzenia pociggu,

ktorych bedzie dotyczyt egzamin. Musza one by¢ zgodne z kwalifikacjami kandydata
potwierdzonymi podczas sprawdzianu dopuszczajacego. W informacji znajdg sie rowniez dane
osoby kontaktowej do ustalenia terminu praktycznego.

Egzamin na symulatorze odbywa sie na zasadach okreslonych w § 15-20 rozporzadzenia

W sprawie egzaminéw na licencje i $wiadectwo maszynisty’.

4. Rezerwacja terminu czesci praktycznej egzaminu



Jezeli zadania egzaminacyjne na symulatorze okre$lone w scenariuszu egzaminacyjnym zostaty
zrealizowane, a kandydat na maszyniste uzyskat pozytywny wynik, mozliwa jest rezerwacja
terminu czesci praktycznej egzaminu. Tak jak w przypadku poprzedniej czesci nie wymaga to
wypetniania zadnego formularza przez pracodawce lub osrodek szkolgcy kandydata. Wymaga
jednak ich wspétdziatania.

Pracodawca jest odpowiedzialny za zapewnienie pociggu wraz z rozktadem jazdy, a osrodek
szkolenia za skierowanie egzaminatora. Drugiego egzaminatora wyznacza Prezes UTK.
Koordynacja z osobami kontaktowymi odbywa sie poza systemem.

Uwaga: ostateczny wybor typu pojazdu kolejowego, zarzadcy infrastruktury i pozostatych
szczegOtow egzaminu wymaga zatwierdzenia przez UTK.

Po zatwierdzeniu terminu egzaminu przez pracownika UTK stosowna informacja pojawi sie w
zaktadce ,Swiadectwo maszynisty” w sekcji ,Wnioski 0 egzamin na $wiadectwo maszynisty.”
Bedzie dostepna takze z poziomu profilu kandydata w zaktadce ,Egzaminy i szkolenia” w sekcji
,Swiadectwo”.

Co wazne - w tym przypadku dostep do szczegdtéw tej czesci egzaminu bedg mieli réwniez
obaj egzaminatorzy wyznaczeni do jej przeprowadzenia.

Egzamin praktyczny odbywa sie na zasadach okreslonych w § 21-25 rozporzadzenia w sprawie
egzamindw na licencje i Swiadectwo maszynisty. Wynik egzaminu jest zatwierdzany przez
obydwu egzaminatoréw przez podpisanie elektronicznego protokotu wygenerowanego przez
system. Poniewaz podpisanie odbywa sie na takich samych zasadach, jak pozostatych
formularzy w systemie, egzaminatorzy beda mogli zrobi¢ to przy uzyciu urzagdzeh mobilnych
bezposrednio po zakohczeniu egzaminu.

Uzyskanie pozytywnego wyniku catego egzaminu potwierdzonego w protokole umozliwi
pracodawcy wydanie swiadectwa maszynisty zawierajgcego zakres umiejetnosci i kwalifikacji
potwierdzonych w czasie sprawdzianu dopuszczajgcego.

! rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 1 grudnia 2022 r. w sprawie $wiadectwa
maszynisty (Dz.U. z 2022 r., poz. 2680, z pdzn. zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem w sprawie
Swiadectwa maszynisty”;

’ rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 29 listopada 2022 r. w sprawie egzamindw na
licencje i Swiadectwo maszynisty (Dz.U. z 2022 r., poz. 2680), zwane dalej ,,rozporzgdzeniem w
sprawie egzamindw na licencje i Swiadectwo maszynisty”
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