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Proces certyfikacji:

Certyfikacja podmiotéw odpowiedzialnych jest prowadzona na podstawie przepiséw
rozporzadzenia Komisji (UE) nr2019/779 z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie systemu certyfikacji
podmiotdw odpowiedzialnych za utrzymanie pojazddw zgodnie z dyrektywg Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/798 oraz uchylajgcego rozporzadzenie Komisji (UE)

nr 445/2011.. Szczegétowe wytyczne dotyczace przeprowadzania certyfikacji zawarte sa w

~Schemacie certyfikacji ECM”, opracowanym przez Agencje Kolejowg Unii Europejskiej.

Proces certyfikacji ECM mozna podzieli¢ na kilka podstawowych etapdéw. W ramach pierwszego
z nich dokonywana jest weryfikacja przedtozonej dokumentacji pod katem formalnym.
Nastepnie wyznaczany jest zesp6t oceniajacy, ktérego zadaniem bedzie przeprowadzenie
audytu certyfikujgcego na miejscu u wnioskodawcy. Zespét sktada sie z reguty z minimum
dwadch audytordw, z ktdrych jeden jest audytorem wiodgcym. Wyznaczeni audytorzy sg
niezalezni i bezstronni, a wszystkie pozyskane w trakcie audytu informacje i dowody traktujg w
sposob poufny.

Zespo6t w porozumieniu z wnioskodawca okresla termin audytu, ktéry zazwyczaj trwa dwa dni.
Wraz z zawiadomieniem o audycie wnioskodawca otrzyma Plan audytu. Audyt zawsze obejmuje
inspekcje w warsztacie utrzymaniowym.

W okresie poprzedzajgcym audyt zespét oceniajgcy analizuje dokumentacje systemu
zarzadzania bezpieczehstwem pod katem spetnienia kryteridw, zawartych w zatgczniku Il do
rozporzadzenia nr 2019/779. Na miejscu z kolei weryfikowana jest zdolnos¢ wnioskodawcy do
wdrozenia systemu i tym samym zarzgdzania dziataniami zwigzanymi z utrzymaniem oraz
wykonywaniem funkgji eksploatacyjnych zwigzanych z utrzymaniem. W trakcie audytu zespét
oceniajgcy przeprowadzi wywiady i zbierze probki dokumentéw jako dowody z audytu.
Stwierdzone podczas audytu rozbieznosci z wymaganiami audytorzy odnotujg jako
niezgodnosci, ktére zostang zapisane w Raporcie z audytu.

W przypadku wykrycia w trakcie audytu niezgodnosci, podmiot jest zobowigzany do
przeanalizowania jej zakresu, okreslenia przyczyn jej powstania oraz opracowania planu, w
ktérym okreslone zostang dziatania niezbedne w celu usuniecia niezgodnosci wraz z terminami
wykonania. Na sporzadzenie Planu dziatah dotyczgcego usuniecia niezgodnosci wnioskodawca
ma dwa tygodnie. Dowody na usuniecie niezgodnosci nalezy przedtozy¢ w terminie wskazanym
w Planie dziatania, jednak nie dtuzszym niz 6 miesiecy od zakonczenia audytu. Sg one
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nastepnie weryfikowane przez audytora wiodgcego, a po ich akceptacji audytor wiodacy
przekazuje do Komitetu Certyfikujgcego dokumentacje wraz z rekomendacjg odnosnie
ostatecznej decyzji dotyczgcej wydania certyfikatu.

Po zakonhczeniu etapu zwigzanego z usuwaniem niezgodnosci, rozpoczyna prace Komitet
Certyfikujacy, ktérego zadaniem jest weryfikacja prawidtowosci przeprowadzenia catosci
procesu. Po przeanalizowaniu dokumentacji z dotgczong rekomendacjg zespotu oceniajgcego,
Komitet wydaje opinie. Ostateczna decyzja o wydaniu badz odmowie wydania certyfikatu
nalezy do Prezesa UTK.

Zgodnie z art. 7 ust. 5 rozporzadzenia nr 2019/779 organ certyfikujgcy podejmuje decyzje

0 udzieleniu lub odmowie udzielenia certyfikacji podmiotu odpowiedzialnego za utrzymanie
najpdzniej 4 miesigce po otrzymaniu wszystkich informacji i catosci dokumentacji. Niemniej
jednak podkresli¢ nalezy, ze zgodnie ze ,,Schematem certyfikacji ECM” maksymalny czas na
usuniecie niezgodnosci wynosi szes¢ miesiecy. W przypadku niezgodnosci krytycznych
koniecznos¢ przestania dowodéw ich usuniecia powoduje zatem, ze postepowanie o wydaniu
certyfikatu ulega wydtuzeniu o ten okres, a wiec w najmniej korzystnej sytuacji proces
certyfikacyjny moze ulec wydtuzeniu do dziesieciu miesiecy.

Instrukcja wypetniania wniosku o certyfikat zgodnosci dla podmiotu odpowiedzialnego za
utrzymanie

Streszczenie:

Niniejsza instrukcja wyjasnia kwestie zwigzane z wypetnieniem formularza wniosku o
wydanie/przedtuzenie/zmiane certyfikatu dla podmiotu odpowiedzialnego za utrzymanie
(POU).

Wprowadzenie:

W instrukcji opisano zagadnienia dotyczgce rodzaju informacji oraz poszczegdinych
czesci formularza, ktére powinny zosta¢ wypetnione przez wnioskodawce. Znaczenie dla
wiasciwego procedowania wniosku ma poprawnos¢ danych wskazanych przez
wnioskodawce w ztozonym formularzu, przez co nalezy rozumiec: ich zgodnosc z
informacjami zawartymi w KRS lub CEIDG dot. m.in. nazwy prawnej, numeru KRS
wnioskodawcy, numeru NIP, petnionych funkcji eksploatacyjnych, z uwagi na ich
pozniejsze wykorzystanie w certyfikacie POU

Wypetnianie wniosku:

Punkty

whniosku Uwagi
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1.1-13
2.1.-29
3.1-35
4.1
4.2-4.4
51.1-5.1.6
5.2

5.3
54-56
6.1

6.2

Informacja wymagana to dane kontaktowe Organu Certyfikujacego. Wniosek powinien by¢
adresowany do Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego na adres pocztowy: Urzad Transportu
Kolejowego, Al. Jerozolimskie 134, 02-305 Warszawa.

Punkt 1.2. powinien pozosta¢ pusty, chyba ze organ certyfikujgcy uprzednio podat numer
referencyjny organu certyfikujagcego. Numer referencyjny Urzedu Transportu Kolejowego to:
PL/30/0021/0001

Zawarte informacje powinny by¢ aktualne oraz zgodne z prawda.

Nalezy przedtozy¢ informacje o osobie, z ktérg nalezy sie kontaktowaé w zwigzku

z procedowaniem wniosku.

Whnioskodawca powinien wpisa¢ w tym miejscu wewnetrzny numer referencyjny wniosku.
Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ odpowiednie pole, w zaleznosci od tego, czego wniosek
dotyczy (nowy certyfikat, przedtuzenie, aktualizacja/zmiana).

Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ odpowiednie pole wskazujace rodzaj prowadzonego
przedsiebiorstwa.

Nalezy wpisa¢, jakiego rodzaju pojazdy kolejowe beda utrzymywane przez podmiot. Nalezy
wskazywad kategorie pojazddw wyszczegdlnione we wniosku i nie wpisywac¢ podkategorii np.
lokomotywy spalinowe czy elektryczne zespoty trakcyjne. Jezeli wnioskodawca wskaze "Inne"
nalezy okresli¢, o jakiego rodzaju pojazdy chodzi.

Nalezy skresli¢ niepasujaca opcje, tak aby z wniosku jednoznacznie wynikato, czy wagony te sa
objete wnioskiem czy tez nie.

Przy kazdej z trzech funkcji eksploatacyjnych nalezy zaznaczy¢ tylko jedno pole:

* We wiasnym zakresie: Wnioskodawca zaznacza funkcje, ktérg realizuje sam we wiasnym
zakresie;

» Czesciowo: Wnioskodawca zaznacza funkcje, ktéra realizuje czesciowo we wspédtpracy z firmg
zewnetrzng na zasadzie outsourcingu;

* Zlecone na zewnatrz: Wnioskodawca zaznacza funkcje, ktdra jest catkowicie przekazana do
realizacji firmie zewnetrznej.

W przedmiotowym punkcie nalezy zaznaczy¢, ze podmiot zatgcza do wniosku dokumentacje
dotyczacg systemu zarzadzania utrzymaniem do weryfikacji Urzedu Transportu Kolejowego.
Inne - nalezy zaznaczy¢ niniejszy punkt i wypisa¢ dodatkowe zatgczniki zatgczone do wniosku
np. potwierdzenie wniesienia optaty z tytutu ztozenia wniosku, lista kontrolna, pozostate istotne
informacje w zwigzku z przedktadanym wnioskiem

Podpisanie wniosku:

Whniosek powinien zosta¢ podpisany przez strone postepowania w przedmiocie wydania
certyfikatu POU tj. osobe prowadzacg dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w CEIDG;
osobe/y upowaznione do reprezentowania spotki prawa handlowego, zgodnie z zasadami

reprezentacji wskazanymi w KRS podmiotu.

Istnieje réwniez mozliwos¢ ustanowienia przez wnioskodawce petnomocnika, zgodnie z
zasadami wskazanymi w art. 33 § 1- 3a k.p.a., upowaznionego do reprezentowania go w

postepowaniu o wydanie certyfikatu POU przed Prezesem Urzedu Transportu Kolejowego.

Kontakt celem udzielenia dalszych wskazdwek:

*lsekretariat departamentu weryfikujacego wnioski 22 749 14 60

Certyfikacja Podmiotéw Odpowiedzialnych za Utrzymanie:

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 2019/779 podmioty odpowiedzialne za utrzymanie

pojazddw kolejowych musza poddac sie procesowi certyfikacji. Organem certyfikujgcym ECM w

przypadku

Polski jest Prezes UTK, niemniej jednak podmioty moga réwniez sktada¢ wnioski do
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zagranicznych organdw certyfikujgcych. Warto bowiem pamietac, ze certyfikat ECM wydany w
krajach Unii Europejskiej zachowuje wazno$¢ w catej Unii.

Informacje na temat wymaganych dokumentéw niezbednych do uzyskania certyfikatu dla
podmiotu odpowiedzialnego za utrzymanie znajdziesz w dziale Certyfikat ECM.
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