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1. Wstep
1.1. Uwarunkowania prawne

31 pazdziernika 2020 r. w Polsce weszty w zycie przepisy wynikajace z tzw. czesci technicznej
IV pakietu kolejowego, dotyczace m.in. uzyskiwania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.
Od tego dnia w polskim porzadku prawnym bezposrednio obowigzujg zapisy dwodch
kluczowych rozporzadzen:

e rozporzadzenia 2018/762 okreslajgcego kryteria budowy systeméw zarzadzania
bezpieczenstwem przewoznikéw kolejowych i zarzadcow infrastruktury;

oraz

e rozporzadzenia 2018/763 szczegdtowo regulujacego przebieg procesu wydawania
jednolitych certyfikatow bezpieczenstwa.

Dopetnieniem wdrozenia do polskiego porzadku prawnego przepiséw czesci technicznej IV
pakietu kolejowego byto przyjecie ustawy z dnia 30 marca 2021 r. o zmianie ustawy
otransporcie kolejowym, ktéra dokonata transpozycji dyrektywy 2016/797 w sprawie
interoperacyjnosci kolei oraz dyrektywy 2016/798 w sprawie bezpieczenstwa kolei.
Znowelizowana ustawa wraz zrozporzadzeniami wydanymi na jej podstawie umozliwia
petne stosowanie przepiséw czesci technicznej IV pakietu kolejowego w Polsce.

Niniejszy przewodnik zostat opracowany na podstawie art. 3 ust. 8 rozporzadzenia 2018/763
oraz art. 18c ustawy o transporcie kolejowym w celu utatwienia przewoznikom kolejowym
sktadania wnioskéw o jednolity certyfikat bezpieczenstwa.

Niniejsza wersja przewodnika zostata opracowana na podstawie stanu prawnego
obowigzujagcego na dzien 19 lutego 2024 r. Poradnik jest okresowo aktualizowany,
by uwzgledni¢ zmieniajacy sie stan prawny i zdobyte doswiadczenia.

1.2. Jednolity certyfikat bezpieczenstwa

Zgodnie z art. 4 pkt 18a ustawy o transporcie kolejowym, jednolity certyfikat bezpieczenstwa
potwierdza, ze przewoznik kolejowy ustanowit system zarzadzania bezpieczenstwem
i jest zdolny do bezpiecznego prowadzenia dziatalnosci. Dokument ten jest wazny
dla okreslonego obszaru dziatalnosci, ktérym moze by¢ jedna lub kilka sieci kolejowych
w panstwie cztonkowskim lub panstwach cztonkowskich UE, w ktérych przewoznik kolejowy
zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢é.

W  zaleznosci od obszaru dziatalnosci, organem wydajacym jednolity certyfikat
bezpieczenstwa moze by¢ Agencja Kolejowa Unii Europejskiej albo krajowy organ
ds. bezpieczenstwa (w przypadku Polski funkcje te petni Prezes UTK). Nalezy rozrézni¢ dwa
przypadki:

e obszar dziatalnosci wytacznie w obrebie Polski (z ewentualnym uwzglednieniem
mozliwosci dojazdu do stacji przygranicznych w sgsiednim panstwie cztonkowskim
UE) - wnioskodawca moze wybraé, czy sktada wniosek do Agencji czy Prezesa UTK;

e obszar dziatalnosci obejmujacy co najmniej dwa panstwa cztonkowskie UE - wniosek
mozna ztozyé wytacznie do Agencji.



AE— URZAD
TRANSPORTU
\ KOLEJOWEGO

Niezaleznie od organu, do ktérego kierowany jest wniosek o wydanie jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa, w ujeciu ogdlnym proces oceny obejmuje dwa obszary:

e kryteria dotyczace systemoéw zarzadzania bezpieczenstwem, ktére wynikaja
zwymagan dyrektywy 2016/798, rozporzadzenia 2018/762 oraz powigzanych
dokumentéw i przez tosg takie same dla wszystkich panstw cztonkowskich UE
(w tym wymagania Technicznej Specyfikacji Interoperacyjnosci Ruch kolejowy);

e specyficzne wymagania dotyczgce obszaru dziatalnosci w danym kraju lub krajach.

Powyzszy podziat jest odpowiednikiem poprzedniego podziatu na certyfikat bezpieczenstwa
czes¢ A (wazny w catej UE) i cze$¢ B (potwierdzajacy zdolnos¢ do dziatania w konkretnym
kraju). Obecnie oba te elementy sg analizowane w ramach jednego procesu oceny,
skutkujacego wydaniem jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa. Ocena w zakresie pierwszej
czesci jest przeprowadzana przez Agencje lub krajowy organ ds. bezpieczenstwa, natomiast
w zakresie drugiej czeSci zawsze przez krajowy organ ds.bezpieczenstwa, witasciwy
dladanego obszaru dziatalnosci. W przypadku wnioskéw kierowanych do Agencji,
koordynuje ona caty proces oceny z krajowymi organami ds. bezpieczenstwa.

1.3. Struktura przewodnika

Stosownie do art. 3 ust. 8 rozporzadzenia 2018/763 krajowe organy ds. bezpieczehnstwa
bezptatnie publikujg i aktualizujg przewodnik dla wnioskodawcy, ktéry opisuje i w razie
potrzeby, wyjasnia obowigzujgce przepisy krajowe w odniesieniu do planowanego przez
przewoznika obszaru dziatalnosci, a takze majace zastosowanie krajowe przepisy
proceduralne.

Podstawowym celem przewodnika jest wyjasnienie specyficznych wymagan krajowych
dotyczacych uzyskiwania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa. Przewodnik zawiera
informacje dotyczace:

e uregulowan administracyjnych zwigzanych ze sprawami prowadzonymi przed
Prezesem UTK (m.in. informacje o polityce jezykowej czy optatach);

e wykazu dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem;

e wyjasnien dotyczacych wnioskowania o jednolity certyfikat bezpieczenstwa
w specyficznych przypadkach, np. objecia certyfikatem bocznic kolejowych
czy potwierdzenia zgodnosci z wymaganiami rozporzadzenia 2019/779;

e procedury odwotawczej od decyzji Prezesa UTK.

Dodatkowo przewodnik szerzej opisuje niektére zagadnienia, ktére s3 nowoscig
dla polskiego rynku (np. procedura wstepnego zaangazowania).

Przewodnik nie obejmuje wszystkich aspektéw uzyskania jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa i w niektérych przypadkach odsyta do innych Zrédet. Przyktadowo, przebieg
procesu certyfikacji jest wspélny dla Agencji i krajowych organéw ds. bezpieczenstwa,
stad jego szczegdtowy opis mozna znalezé w Przewodniku dla wnioskujgcych o jednolity
certyfikat bezpieczenstwa, przygotowanym przez Agencje. Odnosniki do tego i innych
dokumentéw zebrano w rozdziale 1.5.
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1.4. Odbiorcy przewodnika

Przewodnik kierowany jest do przewoznikéw kolejowych (zwanych dalej réwniez
,wnioskodawcami”), ktérych planowany obszar dziatalnosci obejmuje terytorium Polski.
Znajdzie on zastosowanie zaréwno w przypadku, gdy wniosek kierowany bedzie do Prezesa
UTK, jak i do Agenciji.

W przypadku wnioskéw kierowanych do Prezesa UTK przewodnik znajdzie zastosowanie
w catosci. Wnioskodawcy powinni zapoznac sie réwniez z przewodnikiem przygotowanym
przez Agencje, ktéry szczegétowo opisuje poszczegdlne aspekty procesu oceny.

Jezeli wniosek kierowany bedzie do Agencji, przewodnik ten stanowi uzupetnienie
przewodnika dla wnioskujacych o jednolity certyfikat bezpieczenstwa opracowanego przez
Agencje. W takim przypadku rolg tego przewodnika jest jedynie dostarczenie szczegétowych
informacji, ktére majg poméc wnioskodawcy w zrozumieniu specyficznych wymagan prawa
polskiego dotyczacych prowadzenia dziatalnosci w Polsce i tym samym wspomodc
przygotowanie wniosku wczesci obejmujacej prowadzenie dziatalnosci w Polsce.
W omawianym przypadku organem wydajacym certyfikat bedzie Agencja, zastosowanie
znajdg zatem jej szczegdtowe procedury oceny, w tym wymagania dotyczace np. optat
czy kwestii formalnych.

1.5. Dodatkowe informacje

Przewodnik odwotuje sie do innych dokumentéw przygotowanych najczesciej przez Agencje.
Nastronie internetowej UTK mozna znalezé dodatkowe dokumenty, ktére pomoga
w przygotowaniu do uzyskania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

W ponizszej tabeli zebrane zostaty najwazniejsze dokumenty, ktére mogg okazaé sie
pomocne dla podmiotéw ubiegajagcych sie o jednolity certyfikat bezpieczenstwa,
wraz z informacjg o tym, gdzie mozna je pobrac.

Lp. Wydawca Tytut Link

1. Agencja Kolejowa UE Przewodnik dotyczacy nowych kryteriéw dla Link
systemow zarzadzania bezpieczenstwem

2. Agencja Kolejowa UE Przewodnik dla wnioskujacych o jednolity Link
certyfikat bezpieczenstwa

3. Agencja Kolejowa UE Przewodnik dotyczacy TSI Ruch kolejowy 20191 Link

4. Prezes UTK Tabela poréwnawcza nowych i dotychczasowych Link
kryteriow SMS

5. Prezes UTK Prezentacje szkoleniowe dotyczace korzystania Link
z 0SS

17 uwagi na okres przejéciowy wdrazania TSI Ruch kolejowy 2019 nalezy mie¢ na uwadze, ze dodatki A i C do
zatacznika do decyzji 2012/757/UE mozna stosowac najpdzniej do dnia 16 czerwca 2024 r.


https://www.utk.gov.pl/pl/bezpieczenstwo-systemy/zarzadzanie-bezpieczen/jednolity-certyfikat-be
http://utk.gov.pl/download/1/60374/PrzewodnikdotwymaganSMS-wersjaPL.pdf
http://utk.gov.pl/download/1/60353/PrzewodnikSSCdlawnioskodawcow-wersjaPL.pdf
http://utk.gov.pl/download/1/60311/PrzewodnikstosowaniaTSIOPE2019.pdf
http://utk.gov.pl/download/1/60368/TabelaporownawczakryteriowSMS.pdf
https://utk.gov.pl/pl/bezpieczenstwo-systemy/zarzadzanie-bezpieczen/jednolity-certyfikat-be/punkt-kompleksowej-obsl
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2. Informacje ogéine

Opisane ponizej uwarunkowania sg wspdélne i obowigzujg zaréwno wnioskodawcéw
kierujgcych wnioski do Prezesa UTK, jak i Agenciji.

2.1. Podstawowe zasady uzyskiwania jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa

Od 31 pazdziernika 2020 r. wraz z wejsciem w zycie przepiséw IV pakietu kolejowego
nie ma juz mozliwosci wydawania lub dokonywania zmian w certyfikatach bezpieczenstwa
cze$¢ Ai B. Dotychczas wydane dokumenty pozostajg wazne na okres na jaki zostaty wydane,
jednak od tego dnia mozliwe jest wydanie wytacznie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

O uzyskanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa powinien wystgpic przedsiebiorca:

e ktory planuje rozpoczaé dziatalnosé przewozowg;

e ktorego dotychczasowy certyfikat bezpieczenstwa czesé A lub B utraci waznos¢;

e ktory chce wprowadzi¢ zmiany w posiadanym certyfikacie bezpieczeristwa czesé A
lub B, np. przy istotnej zmianie dotyczacej rodzaju lub zakresu dziatalnosci, zmianie
obszaru dziatalnosci lub zmianie innych danych zawartych w certyfikacie.

Whioskodaweca sktada wniosek o uzyskanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa:

e do Agencji albo Prezesa UTK - w przypadku, gdy planowany obszar dziatalnosci
obejmuje wytacznie terytorium Polski (plus ewentualne stacje graniczne);

e do Agencji - w przypadku, gdy planowany obszar dziatalnosci obejmuje co najmniej
dwa panistwa cztonkowskie UEZ.

Istnieja trzy tryby uzyskania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa:

e wydanie - dotyczy podmiotéw rozpoczynajacych dziatalno$é przewoznika
oraz podmiotéw posiadajacych dotychczas certyfikat bezpieczenstwa czes¢ Ai B;
e aktualizacja - stosowany w przypadku zmiany jednolitego certyfikatu

bezpieczenstwa;
e przedtuzenie - stosowany w przypadku przedtuzenia dotychczas posiadanego
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

Tryby aktualizacji lub przedtuzenia mogg by¢ stosowane jedynie w przypadku, gdy podmiot
posiada juz jednolity certyfikat bezpieczenstwa. Podmiot, ktéry chce dokonaé zmian
w dotychczas posiadanym certyfikacie bezpieczenstwa czes¢ A lub B, musi wystapié
owydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa. Analogicznie podmiot posiadajgcy
certyfikat bezpieczenstwa cze$¢ A iB nie moze wystapi¢ o przedtuzenie jednolitego
certyfikatu bezpieczenstwa, lecz o jego wydanie.

Uwaga! Nawet jesli posiadasz certyfikat bezpieczenstwa cze$é A i B sktadajac
whniosek o jednolity certyfikat bezpieczerstwa, wybierasz tryb wydania nowego
certyfikatu.

2 Wiecej informacji o zasadach sktadania wniosku do Agencji mozna =znalezé pod adresem:
https://www.era.europa.eu/applicants/applications-single-safety-certificates_en
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2.2. Zakres stosowania dyrektywy 2016/798 w Polsce

Z obowiagzku uzyskania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa zwolnieni sg przewoznicy
wykonujacy przewozy wytacznie:

e nabocznicach kolejowych;

e nainfrastrukturze prywatnej;

e na liniach eksploatowanych wytacznie w celach wykonywania przewozéw
rekreacyjno-wypoczynkowych i okolicznosciowych.

Przewoznicy kolejowi nieposiadajacy jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa mogg réwniez
wjechaé¢ zww.infrastruktury na okreslone tory stacyjne, wyznaczone przez zarzadce
do obstugi przewozoéw realizowanych przez potaczenie z ww. infrastruktura.

Z obowigzku uzyskania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa zwolnieni sg réwniez
przewoznicy wykonujacy przewozy wytacznie:

e na drogach kolejowych, ktére sg funkcjonalnie wyodrebnione z systemu kolei
i przeznaczone tylko do prowadzenia przewozéw wojewddzkich lub lokalnych;

e na drogach kolejowych, ktére sg funkcjonalnie wyodrebnione z systemu kolei
i wpisane do rejestru zabytkéw lub do inwentarza muzealiow;

e nakolejach waskotorowych;

e wmetrze.

Powyzsze wytaczenia wynikaja z art. 17e ust. 2 ustawy o transporcie kolejowym.

2.3. Zasady komunikacji

Postepowania o wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa s3 prowadzone
za posrednictwem Punktu Kompleksowej Obstugi (OSS). Jest to system informatyczny,
ktéry stuzy obstudze catego procesu wydawania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa -
od ztozenia wniosku do wydania decyzji, a takze ztozenia wniosku o ewentualne ponowne
rozpatrzenie (przeglad) wydanej decyzji. Informacje o OSS, zasadach jego obstugi
i uzyskiwania dostepu mozna znalez¢ na stronie internetowej UTK.

Konsekwencjg wprowadzenia OSS jako systemu wykorzystywanego do obstugi wnioskéw
jest rezygnacja z dotychczas stosowanej formuty wymiany informacji miedzy wnioskodawca
a Prezesem UTK za posrednictwem dokumentéw papierowych, gtéwnie wezwan
izawiadomien sporzadzanych zgodnie z wymaganiami Kodeksu postepowania
administracyjnego. Cata formalna komunikacja zwnioskodawcg odbywa sie w OSS
na zasadach i w formie w nim przewidziane;j.

OSS oferuje system powiadomien, ktérego celem jest informowanie o istotnych zdarzeniach
zwigzanych z wnioskiem. Powiadomienia pojawiajg sie automatycznie w systemie,
jak rowniez mogg by¢ wysytane pocztg elektroniczna, w zaleznosci od ustawien dla danego
konta. Zaleca sie, by wnioskodawcy sprawdzili w systemie ustawienia w tym zakresie.
Za pomocg powiadomien z OSS wnioskodawca jest informowany m.in. o:

e przyjeciu wniosku dotyczacego jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa;
e stwierdzeniu kompletnosci wniosku i przejsciu do dalszego etapu oceny;
e ewentualnych problemach (kwestiach) do rozwigzania;


https://www.utk.gov.pl/pl/bezpieczenstwo-systemy/zarzadzanie-bezpieczen/jednolity-certyfikat-be/punkt-kompleksowej-obsl
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e wydaniu decyzji.

Whioskodawca logujac sie do OSS moze w kazdej chwili sprawdzi¢ status realizacji swojego
whniosku.

Odpowiednikiem dotychczasowej korespondencji pisemnej w formie wezwan
czy zawiadomien wsystemie OSS sg tzw. kwestie (ang. issues, okreslane réwniez
jako problemy). Kwestie s3 tworzone przez oceniajgcego wniosek i mogg dotyczyc
jegouzupetnienia ododatkowe dokumenty, udzielenia dodatkowych informacji
lub wyjasnien itp. W zaleznosci od kategorii kwestii, rozne jest ich znaczenie dla przebiegu
procesu oceny. Zaleznosci te oraz kategoryzacja kwestii zostaty opisane w rozdziale 6
przewodnika Agencji dla wnioskujacych o jednolity certyfikat bezpieczenstwa oraz w art. 12
i zataczniku Il do rozporzadzenia 2018/763.

Po wydaniu decyzji, OSS umozliwia réwniez ztozenie wniosku o jej przeglad (ponowne
rozpatrzenie), zgodnie z art. 14 rozporzadzenia 2018/763.
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3. Ztozenie wniosku do Prezesa UTK
3.1. Wstepne zaangazowanie

Przed ztozeniem wniosku o uzyskanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa istnieje
mozliwos¢ zastosowania procedury tzw. wstepnego zaangazowania. Jest to nowa procedura
dotychczas niestosowana w Polsce, w ramach ktérej wnioskodawca moze wystgpié
o dodatkowe informacje dotyczace nastepnych etapéw procesu oceny wniosku o wydanie
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

Celem etapu wstepnego zaangazowania jest:

e zapoznanie sie organu z dokumentacjg systemu zarzadzania bezpieczenstwem
i specyfika dziatalnosci podmiotu;

e rozstrzygniecie ewentualnych watpliwosci podmiotu dotyczacych przebiegu oceny
i wymagan z nig zwigzanych.

Wstepne zaangazowanie odbywa sie na wniosek ztozony za posrednictwem OSS. Whniosek
powinien zawiera¢ informacje, o ktérych mowa w punktach 1-6 zatacznika |
do rozporzadzenia 2018/763:

e rodzaj wniosku (nowy certyfikat, przedtuzenie, aktualizacja);

e rodzaj planowanej dziatalnosci;

e okreslenie obszaru dziatalnosci, daty jej rozpoczecia i ewentualnych stacji
granicznych;

e wskazanie organu ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa;

e informacje o wnioskodawcy;

e informacje o osobie odpowiedzialnej za kontakty.

Whioskodawca powinien dodatkowo zataczy¢ do wniosku w OSS dokumenty dotyczace
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem (SMS). Ich zakres powinien by¢ adekwatny do celu,
jaki chce osiggna¢ wnioskodawca w ramach procesu wstepnego zaangazowania.

Etap wstepnego zaangazowania nie jest obowigzkowy. Wnioskodawcy powinni pamieta¢,
ze etap ten nie stuzy prowadzeniu oceny SMS podmiotu przed formalnym ztozeniem przez
niego wniosku o wydanie certyfikatu. Decydujgc sie na ztozenie wniosku o wstepne
zaangazowanie wnioskodawca powinien mie¢ swiadomosé, ze to jego rolg jest wskazanie,
co chce osiggna¢ w ramach tego procesu.

Wstepne zaangazowanie realizowane przez Prezesa UTK nie podlega optacie.

W warunkach polskich odpowiednikiem etapu wstepnego zaangazowania sg spotkania
organizowane z podmiotami w ramach inicjatyw Dnia Otwartego UTK czy Pigtkéw z UTK.
Przewoznicy nadal moga korzysta¢ z tych mozliwosci wcelu uzyskania odpowiedzi
na nurtujace ich pytania. Aby uméwié sie na spotkanie w ramach Pigtkéw z UTK, nalezy
wysta¢ wiadomos$¢ na adres utk@utk.gov.pl lub skorzysta¢ z formularza dostepnego
na stronie internetowe;j.

3.2. Polityka jezykowa Prezesa UTK

Zgodnie z ustawg o jezyku polskim wszystkie czynnosci wykonywane przez Prezesa UTK,
a takze wszystkie dokumenty do niego adresowane musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
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3.3. Zasady naliczania optat

Zasady naliczania optat pobieranych przez Prezesa UTK, a takze ich wysokos¢, okresla
rozporzadzenie w sprawie optat pobieranych przez Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego.
W ponizszej tabeli zebrano wysokosci optat w sprawach dotyczacych jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa.

Wysokos¢ optaty
(w PLN)

Czynnosc i rodzaj sprawy

1 | Prowadzenie spraw dotyczacych jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa

1.1 | Wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa 20000
1.2 | Przedtuzenie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa 15000
1.3 | Aktualizacja jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa 3500

2 | Prowadzenie spraw dotyczacych jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa obejmujacego
potwierdzenie zgodnosci z zatacznikiem Il do rozporzadzenia 2019/779

2.1 | Wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa obejmujacego potwierdzenie zgodnosci 40000
z zatacznikiem Il do rozporzadzenia 2019/779

2.2 | Przedtuzenie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa obejmujacego potwierdzenie zgodnosci 40000
z zatacznikiem Il do rozporzadzenia 2019/779 lub w celu objecia takim potwierdzeniem

2.3 | Aktualizacja jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa obejmujacego potwierdzenie zgodnosci 10000
z zatacznikiem Il do rozporzadzenia 2019/779 lub w celu objecia takim potwierdzeniem

W przypadku przewozZnika kolejowego prowadzacego przewozy wytacznie pojazdami
historycznymi lub turystycznymi wysokos¢ optaty za wydanie, przedtuzenie i aktualizacje
jednolitego certyfikatu bezpieczenistwa wynosi 10% optaty dla danego rodzaju sprawy.
Korzystajac z tego uprawnienia nalezy przedtozyé dowody potwierdzajace, ze przestanka
ta jest faktycznie spetniona.

Optaty w sprawach dotyczacych jednolitego certyfikatu bezpieczenistwa nalezy wnosi¢
na rachunek bankowy Urzedu Transportu Kolejowego nr 47 1010 1010 0055 0022 3100
0000. W przypadku optat dokonywanych spoza Polski optate nalezy wnies¢ na rachunek
bankowy nr PL47 1010 1010 0055 0022 3100 0000, kod SWIFT/BIC NBPLPLPW.

Optate pobiera sie w catosci przy ztozeniu wniosku, co oznacza, ze wnioskodawca powinien
dotaczyc¢ dowdd optaty do wniosku sktadanego w OSS (patrz rozdziat 3.4.5.). Brak wniesienia
optaty uniemozliwia procedowanie wniosku.

W przypadku wydania decyzji innej niz zagdanie wnioskodawcy ww. optata nie podlega
zwrotowi.

Dodatkowo w sprawach prowadzonych przez OSS konieczne moze by¢é wyznaczenie
petnomocnika i wniesienie optaty skarbowej za ztozenie dokumentu petnomocnictwa
w wysokosci 17 zt. Optate te nalezy wnie$é na rachunek bankowy nr 21 1030 1508 0000
0005 5000 0070 - Centrum Obstugi Podatnika Urzedu m.st. Warszawy, ul. Obozowa 57,
01-161 Warszawa. Dowéd wniesienia tej optaty rowniez nalezy zataczyé do wniosku
sktadanego w OSS (patrz rozdziat 3.4.5).



AE— URZAD
TRANSPORTU
\ KOLEJOWEGO

3.4. Zasady sktadania wniosku

Whioski o uzyskanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa sktadane sa wytacznie przez
OSS. Przed ztozeniem wniosku konieczne jest zarejestrowanie sie w systemie i zapoznanie
Z jego obstuga. Zatozone konto powinno by¢ imienne, a osoba sktadajgca wniosek powinna
dysponowacé petnomocnictwem lub by¢ uprawniong na podstawie wpisu do KRS lub CEIDG
do samodzielnej reprezentacji podmiotu (szerzej patrz rozdziat 3.4.5).

Na stronie internetowej UTK znajduje sie wzér petnomocnictwa do reprezentowania
przewoznika kolejowego w postepowaniu o wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa
za posrednictwem OSS.

Szczegdtowe informacje o obstudze OSS, linki do systemu i jego wersji testowej, a takze
materiaty szkoleniowe mozna znalezé na stronie internetowej UTK.

3.4.1. Rodzaj wniosku
Istnieja trzy rodzaje wnioskéw dotyczacych jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa:

e wydanie nowego certyfikatu;
e przedtuzenie istniejgcego certyfikatu;
e aktualizacja istniejgcego certyfikatu.

Przewoznik kolejowy, ktory dotychczas posiadat certyfikat bezpieczenstwa czes¢ A i B,
w kazdym przypadku sktada wniosek o wydanie nowego jednolitego -certyfikatu
bezpieczenstwa. Dotyczy tozaréwno sytuacji, gdy dotychczas posiadane certyfikaty
w czesci A i B wygasajg zuwagi na uptyw terminu, jak i gdy wnioskodawca chce zaktualizowaé
zawarte w nich informacje (np. zakres, rodzaj dziatalnosci czy nazwe przedsiebiorstwa).
Od 31 pazdziernika 2020 r. nie ma juz mozliwosci wydawania certyfikatéw bezpieczenstwa
cze$¢ Ai B, stad koniecznos¢ ich zmiany wymusza uzyskanie nowego jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa.

Whiosek w trybie przedtuzenia lub aktualizacji jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa beda
mogty ztozy¢ podmioty, ktdre juz wczesniej uzyskaty taki certyfikat.

3.4.2. Termin ztozenia

Zgodnie z art. 6 ust. 2 i 3 rozporzadzenia 2018/763 na wydanie jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa organ certyfikujacy ma w sumie pie¢ miesiecy. Sktadajac wniosek warto
zatem miec na uwadze, aby uczynié¢ to z odpowiednim wyprzedzeniem. Ze wzgledu na nowy
charakter procesu ikoniecznos¢ zapoznania sie z obstugg systemu OSS, zalecane
jest ztozenie wniosku na sze$¢ miesiecy przed:

e planowang datg rozpoczecia dziatalnosci jako przewoznika kolejowego;

e planowang datg rozpoczecia dziatalnosci na nowych warunkach, w nastepstwie
zmiany rodzaju i zakresu dziatalnosci czy obszaru dziatalnosci;

e uptywem waznosci aktualnie  obowigzujgcego  jednolitego  certyfikatu
bezpieczenstwa;

e uptywem waznosci certyfikatu bezpieczenstwa czesé A lub B.


https://www.utk.gov.pl/pl/bezpieczenstwo-systemy/zarzadzanie-bezpieczen/jednolity-certyfikat-be/punkt-kompleksowej-obsl
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3.4.3. Zasady wypetniania wniosku w OSS

Whiosek o wydanie nowego, zaktualizowanego lub przedtuzonego jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa wraz ze stosowang dokumentacjg nalezy ztozy¢ droga elektroniczna
za posrednictwem OSS. Z podstawowymi zasadami obstugi OSS i sktadania wniosku mozna
zapoznac sie korzystajac z prezentacji szkoleniowych dostepnych nastronie internetowej
UTK.

Whiosek sktada sie poprzez wypetnienie odpowiedniego formularza. Osoba sktadajaca
whniosek powinna posiada¢ stosowne petnomocnictwo lub by¢ uprawniong na podstawie
wpisu do KRS lub CEIDG do samodzielnej reprezentacji podmiotu (patrz rozdziat 3.4.5).

Ponizej zebrano podstawowe wytyczne dotyczace zasad sktadania wniosku w przypadku,
gdy planowany obszar dziatalnosci obejmuje wytacznie terytorium Polski (plus ewentualne
stacje graniczne) i wniosek jest kierowany do Prezesa UTK.

Lp. ’ Nazwa pola w OSS ‘ Dodatkowe wyjasnienia

1. Rodzaj wniosku Nalezy wskazad sposrod nastepujacych mozliwosci:

e nowy - gdy wniosek dotyczy uzyskania jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa po raz pierwszy. Przypadek ten dotyczy réwniez
podmiotéw posiadajgcych dotychczas certyfikaty bezpieczenstwa
cze$¢AiB;

e aktualizacja - gdy wniosek dotyczy aktualizacji (zmiany)
posiadanego jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa;

e przedtuzenie - gdy wniosek dotyczy przedtuzenia istniejgcego
juz jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa.

2. Europejski Numer | Nalezy wskaza¢ numer EIN poprzedniego jednolitego certyfikatu
Identyfikacyjny (EIN) bezpieczenstwa. Aby utworzy¢ dodatkowe pole mozna skorzystac z przycisku
[+]. Numery EIN muszg by¢ zgodne z podanymi w bazie ERADIS,
stad rekomendowane jest skorzystanie z funkcji ,Zaimportuj z ERADIS”.

3. Wstepne Nalezy wskazaé¢, czy przed ztozeniem wniosku realizowany byt etap
Zzaangazowanie wstepnego zaangazowania. Jesli tak, nalezy podac¢ numer sprawy.

4. Przewidywana data Moze byc to data:

rozpoczecia . ) "y .
pocze e  rozpoczecia przewozoéw - dla wnioskow o nowy certyfikat;

rzewozow / . . .
ZZia’raInos'ci e waznosci dotychczasowego certyfikatu - w przypadku przedtuzen;
e  rozpoczecia przewozow na zmienionych warunkach - w przypadku
aktualizacji.
Z uwagi na pieciomiesieczny okres rozpatrywania wniosku, wskazana data
powinna by¢ oddalona o min. pie¢ miesiecy od daty ztoZzenia wniosku.

5. Utrzymanie pojazdéw | Nalezy wskaza¢ ,tak” jezeli zakres wniosku ma obejmowaé weryfikacje
wytacznie na potrzeby | spetnienia wymagan rozporzadzenia 779/2019 w odniesieniu do pojazdéw
wtasnej dziatalnosci uzytkowanych na wtasne potrzeby - (patrz rozdziat 6.2).

6. Panstwo Nalezy wybrac z listy Polske oraz panstwa sasiednie, w ktérych znajdujg sie
cztonkowskie stacje graniczne do ktérych wnioskodaweca planuje prowadzi¢ przewozy.

wtasciwe dla

Uwaga! Jezeli wniosek ma obejmowac stacje graniczne w sasiednich
planowanego obszaru

panstwach cztonkowskich UE, w tym polu wskazuje sie Polske oraz kraje
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dziatalnosci oraz
stacje graniczne

sasiednie, w ktérych znajduja sie stacje graniczne (stacje graniczne nalezy
dodatkowo oznaczyé w OSS).

7. Rodzajwnioskowanej | Nalezy wskazad, jaki rodzaj dziatalnosci przewoznik bedzie chciat prowadzié¢
dziatalnosci (informacje te nalezy rowniez wypetni¢ w odniesieniu do panstw sasiednich,
w ktérych znajduja sie stacje graniczne):
e transport pasazerski - z lub bez przewozu kolejami duzych
predkosci;
e transport towarowy - z lub bez przewozu towardéw
niebezpiecznych;
e tylko manewry.
Dodatkowo mozliwe jest réwniez wskazanie w polu ,Inne” dodatkowych
rodzajéw dziatalnosci, ktére moga by¢ objete jednolitym certyfikatem
bezpieczenstwa. W tym polu mozna wpisac:
e objecie certyfikatem bocznic kolejowych - jezeli wniosek dotyczy
uzyskania certyfikatu obejmujgcego réwniez bocznice kolejowe
(patrz rozdziat 6.1);
Uwaga! Nie nalezy w tym miejscu wpisywac ,Ustuga trakcyjna”.

8. Doprecyzowanie Nalezy wskazac¢ obszar dziatalnosci na terenie Polski poprzez wpisanie nazw
planowanego obszaru | konkretnych autoryzowanych zarzadcéw infrastruktury, po ktérych
dziatalnosci infrastrukturze prowadzone bedg przewozy.

Uwaga! Lista wskazanych zarzadcéw powinna odpowiadaé rodzajowi
dziatalnosci planowanej przez przewoznika, a takze by¢ zgodna
z uwarunkowaniami prawnymi majgcymi zastosowanie do sieci danego
zarzadcy (np. infrastruktura PKP Linii Hutniczej Szerokotorowej nie podlega
udostepnieniu, zas po sieci PKP Szybkiej Kolei Miejskiej w Tréjmiescie nie
prowadzi sie przewozow towarowych).

Wykaz autoryzowanych zarzadcéw dostepny jest na stronie UTK

9. Doprecyzowanie Nalezy okresli¢, do jakich stacji granicznych w sasiednich panstwach
whniosku w zakresie cztonkowskich Unii Europejskiej prowadzone beda przewozy (patrz rozdziat
stacji granicznych 6.3).

w sasiednich
panstwach
cztonkowskich®

10. Organ wydajacy Dla wnioskéw kierowanych do Prezesa UTK nalezy wskazac ,Krajowy organ
certyfikat ds. bezpieczenstwa”.
bezpieczenstwa

11. | Wnioskodawca Nalezy wskaza¢ dane wnioskodawcy, tj. podmiotu, w imieniu ktérego

sktadany jest wniosek. Podane dane powinny by¢ zgodne z dokumentami
rejestrowymi podmiotu (np. KRS, CEIDG).

Dla wnioskéw kierowanych do Prezesa UTK nie ma potrzeby podawania
osoby wyznaczonej do kontaktéow w sprawach finansowych.

3 W przypadku, gdy wniosek nie dotyczy catego obszaru Polski a wytacznie uzgodnienia stacji
granicznych po stronie polskiej nalezy wpisa¢ nazwy stacji zlokalizowane po stronie Polski.


https://utk.gov.pl/pl/rejestry/autoryzacje-bezpieczens/20961,Rejestr-autoryzacji.html
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12. Dane osoby Nalezy poda¢ dane osoby, ktéra jest wyznaczona do kontaktu w sprawie
Wyznaczonej wniosku. Osoba ta powinna by¢ dostepna pod podanymi danymi
do kontaktow teleadresowymi przez caty czas realizacji wniosku.

Osobawyznaczona do kontaktéw powinna by¢ tozsama z posiadaczem konta,
zktérego sktadany jest wniosek, dysponujagca petnomocnictwem
lub uprawniong na podstawie wpisu do KRS lub CEIDG do samodzielnej
reprezentacji podmiotu (szerzej patrz rozdziat 3.4.5).

3.4.4. Dokumentacja SMS

Po uzupetnieniu powyzszych danych przechodzimy do czesci wniosku, w ktérej nalezy
zatgczy¢ dokumenty dotyczace systemu zarzadzania bezpieczenstwem i uzupetni¢ liste
kontrolna. Proces ten jest podzielony na dwa etapy - dotyczacy wymagan dla SMS
i wynikajacych z TSI Ruch kolejowy, a takze wymagan w czesci krajowej.

W pierwszej kolejnosci nalezy dotaczy¢ stosowne dokumenty, ktére beda niezbedne
w kolejnych etapach. Przed ich wgraniem do OSS zalecane jest odpowiednie nazwanie
plikéw, gdyz pdzniejsza ich zmiana w systemie jest pracochtonna. Nie ma koniecznosci
dotaczania wszystkich plikéw za jednym razem - mozna je uzupetni¢ w dowolnym momencie
przed ostatecznym ztozeniem wniosku. Pliki wgrywa sie do katalogéw w OSS zgodnie
Z ponizszym wykazem.

Nazwa katalogu
w bibliotece OSS

Dodatkowe wyjasnienia

Lp.

1. Opis SMS Nalezy wgra¢ Ksiege SMS i stosowne procedury oraz instrukcje w zakresie
niezbednym do wykazania zgodnosci z kryteriami rozporzadzenia 2018/762,
TSI Ruch kolejowy oraz przepiséw krajowych.

2. Inne dokumenty SMS | W tej czeSci umieszcza sie dowody potwierdzajace, ze wnioskodawca
ustanowit system zarzadzania bezpieczenstwem zgodnie z przepisami.
Przyktadowe dowody okresla ,Przewodnik dotyczacy kryteriéw systemu
zarzadzania bezpieczenstwa” wydany przez Agencje.

Dla wykazania zgodnosci z kryteriami rozporzadzenia 2018/762 do wniosku
sktadanego do Prezesa UTK w postaci dowodéw wnioskodawca powinien
dotaczyé m.in.:

e rejestr zagrozen wraz z dokumentacjg z przeprowadzenia oceny
ryzyka dla zidentyfikowanych zagrozen;

e dokument okreslajacy cele bezpieczenstwa;

e dokument okreslajacy harmonogram audytéw wewnetrznych;

e dokumenty okres$lajagce wymagane kwalifikacje i uprawnienia
dla stanowisk (funkcji), dla ktérych okreslono odpowiedzialnosci
w ramach SMS;

e dokument okreslajagcy plan szkolen pracownikéw na dany rok
(w przypadku podmiotéw prowadzacych dziatalnosc)
lub okreslonych przez wnioskodawce jako niezbedne do rozpoczecia
dziatalnosci (w przypadku nowych podmiotow).

Powyzsze nie wyklucza dodatkowych présb o dowody stosowania SMS
przekazywanych w toku oceny wniosku w formie kwestii w OSS.
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W tej czesci biblioteki OSS nalezy rowniez wgrac:

e ewentualny Plan dziatan w stosunku do nieprawidtowosci
stwierdzonych przez Prezesa UTK w toku nadzoru, ktére nie zostaty
jeszcze zamkniete;

e informacje dotyczace statusu planu lub planéw dziatan
ustanowionych przez Wnioskodawce w celu usuniecia niewielkich
zastrzezen z poprzedniej oceny (dotyczy tylko wnioskéw
oprzedtuzenie lub  aktualizacje  jednolitego  certyfikatu
bezpieczenstwa).

3. Opis wprowadzonych | Nalezy ztozy¢é wykaz wprowadzonych zmian w systemie zarzadzania
zmian bezpieczenstwem, ktére nastapity od czasu wydania posiadanego obecnie
certyfikatu bezpieczenstwa, wraz zpowigzang dokumentacjg systemu.
Opisnie jest wymagany dla wnioskéw sktadanych przez podmioty
rozpoczynajace dziatalnos¢ przewoznika.

Uwaga! Jako zmiany w systemie zarzadzania bezpieczenstwem nalezy
rozumieé nie tylko zmiany w dokumentacji, lecz przede wszystkim zmiany
wprowadzane w funkcjonowaniu systemu zarzadzania bezpieczenstwem
np.wdrozenie nowego typu taboru, rozszerzenie zakresu prowadzonej
dziatalnosci itp.

W kolejnym kroku konieczne jest uzupetnienie tabeli mapujacej (listy kontrolnej). Tabela
sktada sie z wymagan rozporzadzenia 2018/762 oraz TSI Ruch kolejowy. Dla kazdego
zwymagan nalezy przypisa¢ dokument systemu zarzadzania bezpieczenstwem, w jakim
wykazano jego spetnienie (zlisty dokumentéw uprzednio wgranych), wskazaé¢ odwotania
wewnatrz dokumentu (np. numer rozdziatu, punktu itp.) na spetnienie danego kryterium,
atakze dopisa¢ ewentualne dodatkowe komentarze. W przypadku, gdy dla danego
wymagania konieczne jest wskazanie kilku dokumentéw, nalezy doda¢ dodatkowy wiersz
do tabeli za pomoca przycisku [+] po prawej stronie. Jezeli dla wykazania spetnienia danego
wymagania konieczne jest zatgczenie dodatkowego dokumentu, nalezy z powrotem przejsé
do zaktadki ,Dowody”.

jest okresowe zapisywanie wynikéw swojej pracy za pomocg przycisku ,Zapisz”

c Uwaga! Uzupetnianie tabeli mapujgcej moze zajg¢ duzo czasu. Zalecane
na dole strony.

Nastepnym etapem wypetniania wniosku jest uzupetnienie listy kontrolnej dla wymagan
przepisow krajowych. Podobnie jak w przypadku wymagan rozporzadzenia 2018/762 i TSI
Ruch kolejowy w pierwszej kolejnosci nalezy wgraé¢ stosowne dokumenty wykazujace
spetnienie wymagan krajowych. Gdy niezbedne na tym etapie dokumenty zostaty
juz wprowadzone do systemu, w trakcie wypetniania tabeli mapujacej dotyczacej wymagan
rozporzadzenia 2018/762 nie ma potrzeby ich ponownego wgrywania, a jedynie
ich wskazanie.

Istniejg dwa sposoby uzupetnienia tabeli mapujace;j:

e skorzystanie z formularza umieszczonego w systemie - nalezy go uzupetni¢ danymi,
przy czym kolumny dotyczace wymagan nalezy zaczerpna¢ z tabeli stanowiacej
zatacznik do przewodnika;
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e importowanie pliku spoza OSS - nalezy uzupetni¢ tabele jako plik Word
przy wykorzystaniu wersji edytowalnej dostepnej na stronie internetowej UTK.
Uzupetniony plik nalezy nastepnie wgra¢ do OSS w zaktadce ,Tabela mapujaca
(Polska)”.

Pierwsze rozwigzanie umozliwia wskazywanie plikdow dowoddéw bezposrednio z biblioteki.
W przypadku rozwigzania drugiego nalezy upewni¢ sie, ze dowody wskazywane w pliku
znajduja sie w bibliotece OSS.

Szczegotowe informacje dotyczace wymagan krajowych mozna znalezé w rozdziale 5.

3.4.5. Dokumenty administracyjne

Kolejnym etapem uzupetniania wniosku jest ztozenie tzw. innych dokumentéw
administracyjnych. S to dokumenty o charakterze formalnym niezbedne do realizacji
whniosku. Ponizej znajduje sie ich lista:

Lp. Nazwa dokumentu Dodatkowe wyjasnienia
1. Petnomocnictwo Petnomocnictwo musi obejmowac¢ umocowanie osoby sktadajacej wniosek
(opcjonalnie) (tj.dla ktérej utworzone zostato konto w OSS) do dokonywania,

za posrednictwem punktu kompleksowej obstugi, wszystkich czynnosci
zwigzanych ze sprawa. Dokument musi by¢ podpisany zgodnie
z reprezentacjg wynikajaca z KRS lub CEIDG.

Z uwagi na wymaganie zawarte w ustawie o transporcie kolejowym istotne
jest, aby w petnomocnictwie znalazt sie zapis ,..do dokonywania,
za posrednictwem punktu kompleksowej obstugi, wszystkich czynnosci
zwigzanych ze sprawg”.

Wz6r petnomocnictwa dostepny jest na stronie internetowej UTK.

Jezeli osoba sktadajgca wniosek jest jednoczesnie jednoosobowo umocowana
doreprezentowania podmiotu na mocy wpisu do KRS Ilub CEIDG,
nie ma potrzeby sktadania petnomocnictwa.

2. Dowadd optaty Dowdd optaty za petnomocnictwo (patrz rozdziat 3.3).
za petnomocnictwo
(opcjonalnie)

3. Dowdd optaty Dowadd optaty za wydanie certyfikatu (patrz rozdziat 3.3).
zawydanie
certyfikatu

4, Wyciag z KRS lub Wedtug stanu aktualnego na dzien ztozenia wniosku.
CEIDG

W przypadku wnioskéw kierowanych do Prezesa UTK nie jest wymagane ztozenie
Formularza Podmiotu Prawnego (ang. Legal Entity Form, LEF), o ktérym jest mowa w OSS.
Dokument ten jest wymagany wytacznie dla wnioskéw sktadanych do Agencji Kolejowej UE.

Uwaga! Umieszczane w OSS dokumenty moga by¢ w formie kopii (np. skanow,
plikbw PDF). W przypadku, gdy z wymagan wynika, iz dokument musi


https://utk.gov.pl/pl/dokumenty-i-formularze/opracowania-urzedu-tran/20657,Poradnik-dla-wnioskujacych-o-jednolity-certyfikat-bezpieczenstwa.html
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by¢ podpisany (np.polityka bezpieczenstwa), konieczne jest zamieszczenie
dokumentu z widocznym podpisem.

3.4.6. Weryfikacja i ztozenie wniosku

Ostatnim etapem sktadania wniosku jest podglad catej jego tresci. W tym momencie mozliwe
jest sprawdzenie poprawnosci i kompletnosci wniosku. Warto doktadnie zweryfikowac
wniosek przed jego ztozeniem, gdyz nie jest mozliwa jego pdzZniejsza korekta bez stworzenia
w systemie tzw. kwestii.

Po ztozeniu wniosku OSS przesyta potwierdzenie tego faktu w formie notyfikacji
i/lub wiadomosci e-mail (w zaleznosci od ustawien konta osoby sktadajgcej wniosek).

Istnieje mozliwo$é udostepnienia ztozonego wniosku innej osobie, ktéra bedzie miata
analogiczne uprawnienia jak osoba sktadajgca wniosek. W takim przypadku najpierw nalezy
upewnic sie, ze osoba ta ma juz zatozone i aktywne konto w systemie OSS. Nastepnie osoba,
ktoéra ztozyta wniosek znajduje odpowiedni wpis na liscie wnioskéw w systemie, klika ikone
trzech kropek znajdujgcych sie po prawe] stronie i wybiera opcje ,Udostepnij wniosek”.
W okienku, ktére sie pojawi, nalezy wpisac adres e-mail przypisany do konta drugiej osoby.

Uwaga! Jezeli osoba, ktdrej udostepniono wniosek, bedzie rowniez uczestniczyé

A w komunikacji z Prezesem UTK, np. poprzez sktadanie odpowiedzi na kwestie,
konieczne jest ztozenie dla niej dodatkowego petnomocnictwa wraz z optaty
skarbowa.
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4. Ztozenie wniosku do Agencji obejmujacego obszar dziatalnosci
w Polsce

4.1. Wstepne zaangazowanie

Agencja rowniez oferuje mozliwos¢ realizacji tzw. wstepnego zaangazowania.
Uwarunkowania dotyczace realizacji tego procesu sg analogiczne jak opisane w rozdziale 3.1.

Zainteresowany podmiot réwniez powinien ztozy¢ wniosek w OSS wraz z dokumentacja
SMS.

Szczegdtowy opis procesu wstepnego zaangazowania w przypadku wnioskéw kierowanych
do Agencji znajduje sie w rozdziale 6.1.1 ,Przewodnika dla wnioskujacych o jednolity
certyfikat bezpieczenstwa” wydanego przez Agencje.

c Uwaga! Agencja pobiera optaty za realizacje wstepnego zaangazowania.

4.2. Polityka jezykowa

Whioski kierowane do Agencji mogg zosta¢ ztozone w jezyku dowolnego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej - w odniesieniu do czesci dotyczacej oceny kryteriow SMS
i TSI Ruch kolejowy.

Dokumentacja niezbedna do oceny wymagan krajowych wniosku musi zostaé sporzadzona
w jezyku wskazanym przez krajowy organ ds. bezpieczenstwa wtasciwy dla danego obszaru
dziatalnosci. W przypadku wskazania obszaru dziatalnosci na terenie Polski, dokumentacja
dotyczaca tego obszaru musi zostaé ztozona w jezyku polskim. Wymodg ten dotyczy takze
wszystkich dokumentéw przywotanych w tabeli mapujacej w odniesieniu do polskich
wymagan krajowych (np. procedur SMS).

4.3. Zasady naliczania optat

W przypadku wnioskéw kierowanych do Agencji obowigzujg zasady naliczania optat
okres$lone w rozporzadzeniu 2018/764, zmienionym rozporzadzeniem 2021/1903. Warto
mie¢ na uwadze, ze Agencja stosuje zasade, zgodnie z ktdrg wszystkie koszty poniesione
na realizacje wniosku pokrywa wnioskodawca. Optaty s3 pobierane réowniez w przypadku
decyzji negatywnych. Dodatkowo od kazdego ztozonego wniosku pobierana jest optata
za korzystanie z systemu OSS w wysokosci 400 EUR za wniosek. Optata za realizacje wniosku
dotyczacego jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa ztozonego do Agencji stanowi sume
optat za czynnosci Agencji i krajowych organéw ds. bezpieczenstwa, ktdre uczestnicza
w rozpatrywaniu wniosku.

Ponizsza tabela przedstawia informacje o obowigzujgcych optatach i zasadach ich wyliczania:

Czynnosc¢ Podstawa optaty

1. Agencja Kolejowa UE | Prowadzenie sprawy i ocena | stawkagodzinowa 239 EUR/godz.
czesci  europejskiej wymagan
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(dotyczacych kryteriow SMS i TSI
Ruch kolejowy)

2. Utrzymanie systemu OSS optata stata od 400 EUR
whiosku o jednolity
certyfikat bezp.

3. Prezes UTK Ocena wymagan krajowych stawka godzinowa 200 zt/godz.
4, Inne krajowe organy | Ocenawymagan krajowych W zaleznosci od kraju. Szczegétowe
ds. bezpieczenstwa informacje na stronach danego krajowego

organu ds. bezpieczenstwa lub Agencji

Oproécz powyzszych optat wnioskodawca moze zosta¢ dodatkowo obcigzony innymi
kosztami zwigzanymi z realizacjg wniosku, np. kosztami delegacji w przypadku organizacji
audytu lub inspekcji na miejscu.

Whioskodawca ma prawo zazada¢ od Agencji oszacowania kwoty optaty za realizacje
jego wniosku. Szacunek ten nie ma charakteru wigzacego. W toku rozpatrywania wniosku
Agencja monitoruje koszty i informuje wnioskodawce, jezeli istnieje ryzyko przekroczenia
szacunku o ponad 15%.

Dla wnioskodawcéw bedacych  mikroprzedsiebiorstwem, matym lub srednim
przedsiebiorstwem istnieje mozliwosc uzyskania 20% znizki na zasadach okreslonych wart. 3
ust. 5 rozporzadzenia 2018/764, zmienionego rozporzadzeniem 2021/1903.

4.4. Zasady sktadania wniosku

Whioski sktadane do Agencji musza odpowiada¢ wymogom przez nig okreslonym.
Wymagania te zostaty ujete w ,Przewodniku dla wnioskujgcych o jednolity certyfikat
bezpieczenstwa” przygotowanym przez Agencje.

W odniesieniu do czesci wniosku dotyczacej Polski, ktéra bedzie oceniana przez Prezesa
UTK, zastosowanie majg wymagania rozdziatu 5. Do wniosku w OSS konieczne jest ztozenie
tabeli mapujacej opisanejw rozdziale 5 wraz ze stosownymi dokumentami (w jezyku polskim).

Jezeli wnioskodawca zamierza uzytkowaé bocznice kolejowe na terenie Polski, fakt ten
powinien zosta¢ odnotowany przy sktadaniu wniosku (rubryka ,Inne” w czesci dotyczacej
rodzaju dziatalnosci w odniesieniu do Polski) i uwzgledniony w SMS, zgodnie z rozdziatem 6.1.

Uwaga! W przypadku wnioskéw kierowanych do Agencji nie ma koniecznosci
sktadania  dokumentéw o  charakterze  formalno-administracyjnym
(petnomocnictw, dowoddw optaty itp.) wtasciwych dla spraw prowadzonych
przed Prezesem UTK. W tym zakresie obowigzujg jedynie wymagania wskazane
przez Agencje.

W  przypadku wniosku obejmujacego potwierdzenie wymagan zatacznika I
do rozporzadzenia 2019/779 dla pojazdéw uzytkowanych na wtasne potrzeby, obowigzuja
wymagania 2019/779 i wytyczne okreslone przez Agencije.
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Art. 4 decyzji 2011/765 i art. 13 ust. 2 dyrektywy 2016/798 dopuszczajg mozliwos$¢ uznania
osrodka szkoleniowego dla maszynistéw prowadzonego przez przewoznika kolejowego
wytacznie na swoje wtasne potrzeby w ramach procedur uzyskiwania jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa. Polski ustawodawca nie skorzystat z tej mozliwosci i wszystkie osrodki
szkolenia dziatajgce na terenie Polski muszg uzyska¢ wpis do rejestru prowadzonego

przez Prezesa UTK wtrybie okreslonym w art. 22a ust. 1 pkt 2 ustawy o transporcie
kolejowym.
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5. Wymagania krajowe niezbedne do uzyskania certyfikatu

Podstawowe akty prawne okreslajgce przepisy krajowe, jakie musi spetni¢ przewoznik
kolejowy dziatajacy na terenie Polski, to ustawa o transporcie kolejowym i akty wykonawcze
do niej (rozporzadzenia).

5.1. Lista wymagan krajowych

W zataczniku do przewodnika zebrano informacje o obowigzujacych krajowych aktach
prawnych, zktérymi zgodno$¢ musi wykazaé przewoznik kolejowy w toku procesu
certyfikacji bezpieczenstwa. Tabele nalezy uzupetni¢ o wskazanie dowodow i ewentualny
opis sposobu uwzglednienia danych wymagan w SMS, a nastepnie zataczy¢ do wniosku
o jednolity certyfikat bezpieczenstwa.

Tabela w wersji edytowalnej jest dostepna na stronie internetowej UTK.

5.2. Minimalne wymogi w zakresie ubezpieczenia

Na podstawie art. 46 ust. 12 ustawy o transporcie kolejowym w rozporzadzeniu w sprawie
ubezpieczenia przewoznika okreslono termin powstania obowigzku ubezpieczenia
oraz minimalna sume gwarancyjna.

Obowigzek ubezpieczenia powstaje nie pézniej niz w dniu poprzedzajgcym dzien rozpoczecia
wykonywania dziatalnosci objetej licencjg. Minimalna suma gwarancyjna ubezpieczenia
w okresie ubezpieczenia nie dtuzszym niz 12 miesiecy w odniesieniu do jednego zdarzenia
i wszystkich zdarzen, ktérych skutki sg objete umowag ubezpieczenia, wynosi réwnowartosc
w ztotych kwoty 2 500 000 EUR*.

Kwota w ztotych ustalana jest przy zastosowaniu kursu $redniego euro ogtoszonego
przez Narodowy Bank Polski po raz pierwszy w roku, w ktérym umowa ubezpieczenia zostata
zawarta.

Obowigzek ubezpieczenia wynikajacy z zapiséw rozporzadzenia w sprawie ubezpieczenia
przewoznika dotyczy rowniez przewoznikow kolejowych prowadzacych dziatalnosé
na terytorium Polski na podstawie licencji wydanej w innym panstwie cztonkowskim UE.
Zgodnie z dyrektywag 2012/34/UE przedsiebiorstwo kolejowe musi by¢ odpowiednio
ubezpieczone lub posiada¢ odpowiednie gwarancje na warunkach rynkowych w celu
pokrycia, zgodnie z prawem miedzynarodowym i krajowym, swojej odpowiedzialnosci
cywilnej od wypadku. W przypadku, gdy poziom pokrycia odpowiedzialnosci cywilnej
jest niewystarczajacy, przedsiebiorstwa kolejowe prowadzace przewozy w innym panstwie
cztonkowskim powinny zawrze¢ umowe dodatkowego ubezpieczenia, ktére spetni wymogi
okreslone prawem krajowym tego panstwa. W polskim systemie prawnym obowigzek
tenreguluje rozporzadzenie w sprawie ubezpieczenia przewoznika okreslajace
m.in. minimalng sume gwarancyjna.

4 Jezeli przewoznik wykonuje przewozy wytacznie po infrastrukturze kolejowej, ktérej jest zarzadcg minimalna
kwota ubezpieczenia wynosi 250 000 EUR.
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6. Wymagania szczegolne dla okreslonych przypadkéow
6.1. Objecie bocznic kolejowych certyfikatem

Zaréwno przepisy ustawy o transporcie kolejowym, jak i dyrektywy 2016/798,
dajg mozliwos¢ objecia jednolitym certyfikatem bezpieczenstwa bocznic kolejowych.
Aby byto to mozliwe, bocznice kolejowe muszg by¢é ujete w systemie zarzadzania
bezpieczenstwem przewoznika kolejowego.

Informacje o zamiarze objecia bocznic kolejowych jednolitym certyfikatem bezpieczenstwa
whnioskodawca powinien zawrzeé we wniosku poprzez wpisanie w czesci wniosku dotyczacej
Rodzaju dziatalnosci w polu ,Inne” sformutowania ,Objecie certyfikatem posiadanych
bocznic kolejowych”.

Tworzac SMS, a takze uzupetniajac liste kontrolng, wnioskodawca powinien wykazaé
spetnienie wymagan okreslonych w rozporzadzeniu 2018/762 w odniesieniu do bocznic
kolejowych. W ponizszej tabeli zestawiono wybrane dodatkowe wymagania, jakie powinny
zostac uwzglednione w SMS.

Kryterium z rozporzadzenia

> 2018/762

Dodatkowe wymagania

1. 1.1. Kontekst organizacji Opisujac kontekst organizacji nalezy:

e wskaza¢ bocznice kolejowe, ktére majg by¢ objete
jednolitym certyfikatem bezpieczenstwa;
e zawrzecich krotka charakterystyke.

2. 4.2. Kompetencje Uwzglednienie w systemie zarzadzania bezpieczernstwem
pracownikéw bocznicy kolejowe;j.

3. 5.1. Planowanie i nadzor nad Uwzglednienie w systemie zarzadzania bezpieczenstwem
dziataniami operacyjnymi procesu opracowania, aktualizacji i wdrozenia do stosowania
regulaminu pracy bocznicy kolejowej.

4, 5.2. Zarzadzanie sktadnikami Organizacja musi przedstawi¢ procedury opisujgce zasady
aktywow utrzymania i nadzoru nad stanem technicznym obiektéw
iurzadzen infrastruktury kolejowej przeznaczonych
do prowadzenia ruchu kolejowego na uzytkowanych bocznicach

kolejowych.

Nalezy takze przekazaé wykaz urzadzen i budowli stosowanych
na bocznicach wraz z numerami $wiadectw.

Poza elementami wskazanymi powyzej, wszystkie procesy systemowe musza uwzgledniaé
dziatalnos¢ realizowang na bocznicach kolejowych np.monitorowanie, ocena ryzyka,
przypisanie odpowiedzialnosci.
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6.2. ECM dla pojazdéw innych niz wagony towarowe uzytkowanych
na wtasne potrzeby

Od 16 czerwca 2020r. zgodnie z rozporzadzeniem 2019/779, kazdy podmiot odpowiedzialny
za utrzymanie wpisany do EVR musi spetnia¢ wymagania zatacznika Il do rozporzadzenia
2019/779, tj. ustanowic i stosowac system zarzadzania utrzymaniem (MMS).

Istnieja dwie mozliwe Sciezki wykazania zgodnosci z zatacznikiem Il do rozporzadzenia
2019/779:

e uzyskanie certyfikatu podmiotu odpowiedzialnego za utrzymanie;
e wykazanie zgodnosci w ramach procesu uzyskania certyfikatu lub autoryzacji
bezpieczenstwa.

Wyboér sciezki certyfikacji nie jest dowolny i zalezy od trzech czynnikdw:

e rodzaju pojazdéw, za ktérych utrzymanie podmiot jest odpowiedzialny - inne beda
zasady dla podmiotéw utrzymujacych wagony towarowe, a inne dla podmiotéw
utrzymujacych pozostate rodzaje pojazdéw;

e rodzaju podmiotu - istotne jest, czy ECM jest réwnoczesnie przewoznikiem
posiadajgcym certyfikat bezpieczenstwa lub zarzadcg posiadajagcym autoryzacje
bezpieczenstwa;

e sposobu uzytkowania pojazdéw - dla przewoznikéw Ilub zarzadcéw istotne
jest czy utrzymuja oni pojazdy wytacznie na potrzeby wtasnej dziatalnosci.

Opisane zaleznosci zobrazowano na ponizszym rysunku.

Wybdr sciezki wykazania zgodnosci z zatacznikiem |l do rozporzadzenia 2019/779

SPOSOB -
RODZAJ + RODZAJ . SPOSOB
UZYTKOWANIA —se—
POJAZDU PODMIOTU CERTYFIKACIJI
POJAZDU
Wagon
towarowy -
Inny podmiot Certyfikat ECM
sl (Np. pool taborowy, -
producent taboru)
Inny pojazd
(wagon pasazerski, Nie tylko na
zespot trakcyjny, sl potrzeby wiasnej m——--
lokomotywa, Przewoznik dziatalnosci »>
pojazd specjalny) g kolejowy ”
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Jedna ze sciezek zaktada mozliwosé¢ wykazania spetnienia wymagan zatacznika |l
dorozporzadzenia 2019/779 w ramach procedury wydawania jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa i autoryzacji bezpieczenstwa. Aby skorzysta¢ z tego wariantu:
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e utrzymywane pojazdy moga by¢ wykorzystywane wytacznie dla potrzeb wtasnej
dziatalnosci (co oznacza, ze nie mogg by¢é wynajmowane innym przewoznikom
np. w ruchu miedzynarodowym),

e potwierdzenie zgodnosci nie dotyczy wagondéw towarowych.

ECM. Niezaleznie bowiem od wybranej sciezki oceniane wymagania s3 takie
same iobejmujg zatacznik Il dorozporzadzenia 2019/779, a uzyskanie
odrebnego certyfikatu ECM nie wigze sie z zadnymi ograniczeniami
w pozniejszym wykorzystywaniu pojazdow.

c Uwaga! Z uwagi na powyzsze ograniczenia zalecane jest wystgpienie o certyfikat

Przewoznicy, ktérzy zdecydujg sie jednak na wykazanie zgodnosci z zatacznikiem I
do rozporzadzenia 2019/779 w ramach procesu uzyskiwania jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa, muszg wyraznie wskaza¢ ten fakt sktadajgc wniosek w OSS w polu
,Utrzymanie pojazdéw wytacznie na potrzeby wtasnej dziatalnosci” (ang. ,Maintenance
of vehicles exclusively for your own operations”).

Ponadto w OSS nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:
Lp. Nazwa dokumentu Dodatkowe wyjasnienia

1. Dokumentacja MMS W dokumentacji nalezy zawrze¢ nastepujace informacije:

e jakiego rodzaju pojazdy beda objete utrzymaniem: lokomotywy,
zespoty trakcyjne, wagony pasazerskie, pojazdy duzych predkosci,
maszyny torowe czy inne (nalezy okreslic);

e ktére z trzech funkcji utrzymania bedg realizowane
przez wnioskodawce samodzielnie, a ktére nie.

2. Lista kontrolna MMS W2z6r dostepny jest na stronie internetowej UTK.

3. Dodatkowe W2z6r dostepny jest na stronie internetowej UTK.
informacje o
whnioskodawcy

Dokumentacje nalezy wgrac¢ do OSS do katalogu ,,Opis SMS”.

Nalezy pamietaé, ze opisywana procedura realizowana bedzie w ramach procesu wydania
jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa. Oznacza to, zezastosowanie majg wszystkie
dyspozycje dotyczace tego procesu m.in. wymiana korespondencji odbywac sie bedzie
za posrednictwem OSS (nawet jezeli bedzie ona dotyczyé dokumentacji MMS), obowigzywac
bedg réwniez terminy realizacji wniosku wtasciwe dla wydania jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa.

6.3. Ruch do stacji granicznych

6.3.1. Zasady ogélne

Zgodnie z art. 10 ust. 8 dyrektywy 2016/798 jednolity certyfikat bezpieczenstwa moze
obejmowad réwniez ruch do stacji granicznych w sasiednich panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej. W takich przypadkach nie wymaga sie od przewoznika rozszerzenia obszaru
dziatalnosci w certyfikacie (co automatycznie wymagatoby jego uzyskania od Agencji),


https://utk.gov.pl/pl/dokumenty-i-formularze/certyfikat-ecm/17529,Do-pobrania.html
https://utk.gov.pl/pl/dokumenty-i-formularze/certyfikat-ecm/17529,Do-pobrania.html
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oile charakterystyka sieci kolejowej i zasady prowadzenia ruchu w drugim panstwie
sa zblizone oraz odpowiednie krajowe organy ds. bezpieczehstwa doszty do porozumienia
w zakresie zasad wydania takiego certyfikatu. Porozumienie to moze wynikaé¢ z zawartej
umowy miedzynarodowej, porozumienia miedzy krajowymi organami ds. bezpieczenstwa
lub moze to by¢ wynik jednostkowych ustalen dla konkretnej sprawy (tzw. porozumienia ad-
hoc).

Uwaga! W jednolitym certyfikacie bezpieczehnstwa mozliwe jest uwzglednienie
stacji granicznych tylko w odniesieniu do panstw UE.

Podmioty ubiegajgce sie o wydanie jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa obejmujacego
stacje graniczne w sgsiednim panstwie cztonkowskim UE powinny zapoznaé sie
z wymaganiami okreslonymi w tym zakresie w przewodniku wtasciwego krajowego organu
ds. bezpieczenstwa.

graniczne w sasiednim panstwie cztonkowskim UE nie oznacza automatycznej
zgody na wijazd do tych stacji. Nadal konieczne jest spetnienie okreslonych
wymagan ustanowionych przez zarzadce infrastruktury i przestrzeganie
obowigzujacych instrukcji i procedur, w szczegdlnosci wymagan Miejscowych
Porozumien Granicznych.

c Uwaga! Uzyskanie jednolitego certyfikatu bezpieczeristwa obejmujacego stacje

Przewoznicy kolejowi posiadajacy certyfikat bezpieczenstwa cze$¢ A i B mogg korzystaé
z ruchu do stacji granicznych na dotychczasowych zasadach.

6.3.2. Objecie stacji granicznych w Polsce jednolitym certyfikatem
bezpieczenstwa wydanym przez sgsiadujgce panstwo

Przewoznicy zagraniczni ubiegajacy sie w Czechach, na Litwie, w Niemczech lub na Stowac;ji
ojednolity certyfikat bezpieczenstwa obejmujacy réwniez stacje graniczne w Polsce
zobowigzani sgdo wdrozenia rozwigzan wskazanych w ponizszym oswiadczeniu
oraz do ztozenia pisemnej deklaracji dotyczacej ruchu przygranicznego w nastepujacym
brzmieniu:

Przewoznik kolejowy...(nazwa prawna, siedziba statutowa, krajowy numer
identyfikacyjny)...zapewnia, na podstawie swojego systemu zarzqdzania bezpieczeristwem,
zgodnos¢ z przepisami dotyczgcymi miejscowych porozumienn granicznych i odpowiednimi
przepisami wewnetrznymi zarzqdcow infrastruktury dla kazdego przejscia granicznego, na ktérym
dziata. Obejmuje tow szczegélnosci przepisy dotyczqce organizacji transportu kolejowego
i zarzgdzania nim i prowadzenia transportu kolejowego, postepowania w przypadku wypadkow
i incydentéw, zapewniania zgodnosci pojazdéw z odpowiednimi wymaganiami technicznymi
oraz posiadania przez personel obstugujqgcy odpowiednich kwalifikacji i wiedzy.

Wykaz stacji granicznych w Polsce i odpowiadajgcych im stacji w sasiednim kraju mozna
znalez¢ w rozdziale 6.3.3.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy wytacznie uzgodnienia stacji granicznych po stronie
polskiej we wniosku nalezy wpisaé nazwy stacji zlokalizowane po stronie Polski.
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Deklaracja powinna by¢ podpisana przez osoby uprawione do reprezentowania podmiotu.
Woystarczajagce jest ztozenie jednej deklaracji niezaleznie od liczby stacji granicznych
objetych wnioskiem. Deklaracje nalezy wgra¢ do OSS.

Uwzglednienie stacji granicznych w Polsce w jednolitym certyfikacie bezpieczenstwa
nie zwalnia przewoznika z koniecznosci zawarcia umowy o dostepie do sieci z danym
zarzadca infrastruktury i spetnienia zwigzanych z tym wymogéw.

6.3.3. Wymagania krajow sasiadujacych

Aktualnie warunki wydania certyfikatu obejmujgcego stacje graniczne w sgsiednim panstwie
uzgadniane sg z poszczegdlnymi NSA za posrednictwem OSS. Wymagania poszczegdlnych
NSA moga sie zmieniac. Podmioty ubiegajace sie ouwzglednienie stacji granicznych
zobowigzane sg zapozna¢ sie z aktualnymi wymaganiami opisanymi w poradnikach
poszczegdlnych NSA.

a) Czechy

Przewoznicy mogg ubiegaé¢ sie o wpis w jednolitym certyfikacie bezpieczenstwa
uprawniajacy do wjazdu do ponizszych stacji granicznych:

Lp. Panstwo cztonkowskie Nazwa stacji w Polsce Nazwa stacji w sasiednim kraju
1. | Czechy Chatupki Bohumin os. n.

2. Chatupki Bohumin Vrbice

3. Cieszyn Cesky T&3in

4, Gtuchotazy Jindfichov ve Slezsku
5. Gtuchotazy Mikulovice

6. Kamienna Gora Kralovec

7. Miedzylesie Lichkov

8. Mieroszow Mezimésti

9. Szklarska Poreba Gérna Harrachov

10. Zawidow Visriova

11. Zebrzydowice Cesky Té3in

12. Zebrzydowice Petrovice u Karviné

Warunkiem wydania jednolitego certyfikatu bezpieczennstwa obejmujacego te stacje
jest akceptacja wniosku w tym zakresie przez NSA Czech. Biezacych informacji na temat
wymagan dotyczacych stacji granicznych nalezy szukaé na stronach internetowych Drazni
Urad, czeskiego krajowego organu ds. bezpieczenstwa pod adresem www.ducr.cz.

b) Litwa

Przewoznicy mogg ubiegaé¢ sie o wpis w jednolitym certyfikacie bezpieczenstwa
uprawniajacy do wjazdu do ponizszej stacji graniczne;j:

Lp. Panstwo cztonkowskie Nazwa stacji w Polsce Nazwa stacji w sasiednim kraju

1. Litwa Trakiszki Mockava
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Warunkiem wydania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa obejmujgcego ww. stacje
jest akceptacja wniosku w tym zakresie przez NSA Litwy. Biezacych informacji na temat
wymagan dotyczacych stacji granicznej nalezy szukaé na stronach internetowych Litewskiej
Administracji Bezpieczenstwa Transportu (LTSA) pod adresem www.ltsa.lrv.It.

c) Niemcy

Na chwile obecng uzgodnione zostaty zasady wydawania jednolitych certyfikatéw
bezpieczenstwa uprawniajgce do wjazdu do ponizszych stacji granicznych:

Lp. Panstwo cztonkowskie Nazwa stacji w Polsce Nazwa stacji w sasiednim kraju
1. Niemcy Gubin Guben
2. Kunowice Frankfurt (Oder)
3. Tuplice Forst
4, Wegliniec Horka
5. Zgorzelec Gorlitz
6. Szczecin  Gtéwny / Szczecin | Tantow
Gumience®
7. Szczecin  Gtéwny / Szczecin | Loécknitz
Gumience®

Warunkiem wydania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa obejmujacego te stacje
jest akceptacja wniosku w tym zakresie przez NSA Niemiec.

Aktualne informacje na temat dodatkowych wymagan dotyczacych stacji granicznych
w Niemczech dostepne s3g na stronie internetowej Eisenbahn-Bundesamt (EBA) pod adresem
www.eba.bund.de.

W odniesieniu do stacji granicznych niewymienionych w powyzszej tabeli konieczne
sa dodatkowe uzgodnienia ze strong niemiecka. Przewoznicy chcacy wjezdzaé do tych stacji
powinni z wyprzedzeniem skontaktowac sie z Prezesem UTK.

d) Stowacja

Przewoznicy mogg ubiegaé¢ sie o wpis w jednolitym certyfikacie bezpieczenstwa
uprawniajacy do wjazdu do ponizszych stacji granicznych:

Lp. Panstwo cztonkowskie Nazwa stacji w Polsce Nazwa stacji w sasiednim kraju
1. | Stowacja tupkow Medzilaborce

2. Muszyna Plave¢

3. Zwardon Skalité

Warunkiem wydania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa obejmujacego te stacje
jest akceptacja wniosku w tym zakresie przez NSA Stowacja.

Biezacych informacji na temat wymagan dotyczacych stacji granicznych nalezy szukac
nastronach internetowych Dopravny Urad, stowackiego krajowego organu
ds. bezpieczenstwa pod adresem www.nsat.sk.

5 Szczecin Gtéwny dla ruchu pasazerskiego, Szczecin Gumience dla ruchu towarowego.
6 Szczecin Gtéwny dla ruchu pasazerskiego, Szczecin Gumience dla ruchu towarowego.
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7. Proces oceny

Rozporzadzenie 2018/763 wprowadza zharmonizowang procedure wydawania jednolitych
certyfikatéw bezpieczenstwa. Procedura sktada sie z nastepujacych etapow:

e etap poprzedzajacy wszczecie procedury rozpatrywania wniosku tzw. wstepne
zaangazowanie - etap opcjonalny, opisany w rozdziale 3.1,;

e wptyw wniosku;

e ocena wstepna (okreslana tez jako przeglad wniosku);

e ocenaszczegbtowa;

e podjecie decyzji;

e zakonczenie oceny.

Po ztozeniu w OSS wniosku o jednolity certyfikat bezpieczenstwa (wydanie, aktualizacje
lub przedtuzenie), system automatycznie potwierdza wptyniecie wniosku. Powiadomienie
przesytane wnioskodawcy zawiera réwniez informacje o dacie rozpoczecia oceny - data
ta stanowi punkt odniesienia dla harmonogramu pézniejszych etapéw oceny.

Po wptynieciu wniosku rozpoczyna sie ocena wstepna, w trakcie ktérej Prezes UTK sprawdza
kompletnos$¢ wniosku. Na tym etapie sprawdzane jest dostarczenie wszystkich wymaganych
informacji, prawidtowos¢ formalna wniosku, jak réwniez weryfikowane sgpodstawowe
informacje dotyczace zakresu oceny i spdjnosci dostarczonych informacji (np. w zakresie
ewentualnych bteddéw). Sprawdzane jest réwniez, czy wnioskodawca wypetnit wszystkie
stosowne listy kontrolne.

W przypadku zidentyfikowania ewentualnych brakéw Ilub aspektéw wymagajacych
wyjasnienia zwnioskodawcg, tworzone s3 odpowiednie kwestie i wysytane
do wnioskodawcy.

Etap ten nie powinien trwaé dtuzej niz miesigc. W zaleznosci od liczby i wagi stwierdzonych
probleméw, termin zakonczenia oceny wstepnej moze zosta¢ jednak wydtuzony,
by wnioskodawca moégt uzupetni¢ braki. Wnioskodawca moze réwniez sam wystgpic
owydtuzenie czasu niezbednego na dostarczenie informacji odpowiadajac na kwestie
przekazane w OSS. Zakonczeniem etapu oceny wstepnej jest powiadomienie o stwierdzeniu
kompletnosci wniosku wysytane do wnioskodawcy za posrednictwem OSS.

Uwaga! Nawet jezeli dokumentacja wniosku podczas jego przegladu zostata
oceniona jako kompletna, organ certyfikujagcy moze zwracaé sie z prosbg
o dodatkowe informacje na etapie oceny szczegdtowe).

Ocena szczegdtowa polega na sprawdzeniu zgodnos$ci wniosku i dostarczonych dokumentéw
z wymaganiami dotyczacymi systemu zarzadzania bezpieczenstwem, wymaganiami TSI Ruch
kolejowy oraz przepisami krajowymi. Na tym etapie analizowane s3 réwniez rezultaty
dotychczasowych dziatan nadzorczych w stosunku do podmiotu. W szczegélnych
przypadkach w trakcie oceny szczegétowej mozliwe jest rowniez przeprowadzenie kontroli
u wnioskodawcy.

Proces oceny szczegdtowej trwa do czterech miesiecy i konczy sie wydaniem (lub odmowa
wydania) jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa. Woydajac jednolity certyfikat
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bezpieczenstwa organ certyfikujagcy moze réwniez okresli¢ dodatkowe ograniczenia,
jezeli wymagac tego bedzie charakter stwierdzonych brakéw.

Szczegdtowy opis procedury oceny wniosku o jednolity certyfikat bezpieczenstwa zawiera

,Przewodnik dla wnioskujagcych o jednolity certyfikat bezpieczenstwa” wydany
przez Agencje.
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8. Odwotania
8.1. Ponowne rozpatrzenie (przeglad decyzji)

Zgodnie z art. 14 ust. 1 rozporzadzenia 2018/763 wnioskodawcy, pod pewnymi warunkami,
przystuguje mozliwos¢ ztozenia wniosku o przeglad decyzji (ponowne jej rozpatrzenie).
Rozporzadzenie w sposéb jasny precyzuje przypadki, w ktérych wnioskodawcy przystuguje
to uprawnienie. Nalezg do nich:

e odmowa wydania jednolitego certyfikatu bezpieczenstwa;

e wprowadzenie w certyfikacie ograniczen lub warunkéw uzytkowania innych
niz te, ktore okreslono we wniosku;

e wytaczenie czesdci sieci kolejowej z obszaru dziatalnosci uwzglednionego
w certyfikacie na skutek negatywnej oceny jednego z krajowych organéw
ds. bezpieczenstwa (dotyczy tylko wnioskéw kierowanych do Agencji).

Whiosek o przeglad decyzji nalezy ztozy¢ za posrednictwem OSS w terminie miesiaca
od otrzymania decyzji. We wniosku nalezy zawrze¢ wykaz wszelkich kwestii, ktére zdaniem
wnioskodawcy nie zostaty prawidtowo uwzglednione w trakcie procesu oceny
bezpieczenstwa.

Prezes UTK ma dwa miesigce na rozpatrzenie wniosku. Proces przegladu jest ukierunkowany
na kwestie uzasadniajgce wydanie przez organ ds. certyfikacji w zakresie bezpieczenstwa
decyzji sprzecznej z wnioskiem wnioskodawcy.

Uwaga! W ramach przegladu wniosku nie jest mozliwe sktadanie zadnych
dodatkowych dowodoéw. Rozstrzygniecie jest wydawane na podstawie ponownej
analizy materiatéw juz zgromadzonych podczas pierwotnej oceny.

W wyniku przegladu wniosku Prezes UTK podtrzymuje swojg pierwotng decyzje
lub dokonuje jej zmiany.

8.2. Odwotanie do sadu

Od decyzji Prezesa UTK wydanej w trybie przegladu przystuguje skarga do Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego w Warszawie. Skarge sktada sie na zasadach ogdélnych wynikajacych
Z przepisébw o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi. Skarge nalezy ztozy¢
wterminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji w systemie OSS. Skarge wnosi sie
za posrednictwem Prezesa UTK.
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Agencja

Agencja Kolejowa Unii Europejskiej

CEIDG

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

Decyzja 2011/765

Decyzja Komisji z dnia 22 listopada 2011 r. w sprawie kryteriow
uznawania osrodkéw szkoleniowych prowadzacych szkolenia zawodowe
dla maszynistéw, kryteriow uznawania egzaminatoréw maszynistéw, jak
réwniez kryteriébw organizowania egzamindéw zgodnie z dyrektywa
2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady

(Dz.Urz. UEL 314 z 29 listopada 2011 r., str. 36)

Dyrektywa 2012/34

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2012/34/UE z dnia
21 listopada 2012 r. w sprawie utworzenia jednolitego europejskiego
obszaru kolejowego

(Dz.Urz. UE L 3432z 14 grudnia 2012r., str. 32,z pézn.zm.)

Dyrektywa 2016/798

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/798 z dnia
11 maja 2016 r. w sprawie bezpieczenstwa kolei

(Dz.Urz.UEL 138226 maja2016r.,s.102,z pézn.zm.)

Jednolity certyfikat
bezpieczenstwa

Dokument potwierdzajacy ustanowienie przez przewoznika kolejowego
systemu zarzadzania bezpieczenstwem i mozliwos¢ bezpiecznego
prowadzenia dziatalnosci w planowanym obszarze dziatalnosci

Kodeks postepowania
administracyjnego

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego

(tekst jednolity Dz. U.z 2023 r. poz. 775, z pdzn. zm.)

Krajowy organ
ds. bezpieczenstwa

Pojecie to obejmuje trzy przypadki:

a) krajowy podmiot, ktéremu powierzono zadania w zakresie
bezpieczenstwa kolei zgodnie z niniejszg dyrektywsa;

b) kazdy podmiot, ktéremu zadania, o ktérych mowa w lit. a, zostaty
powierzone przez grupe panstw cztonkowskich w celu zapewnienia
ujednolicenia systemu bezpieczenstwa;

c) kazdy podmiot, ktéremu zadania, o ktérych mowa w lit. a, zostaty
powierzone przez panstwo cztonkowskie i panstwo trzecie w celu
zapewnienia ujednolicenia systemu bezpieczenstwa, pod
warunkiem, ze Unia zawarta w tym celu umowe z zainteresowanym
panstwem trzecim lub Ze to panstwo cztonkowskie zawarto taka
umowe, zgodnie zupowaznieniem udzielonym w tym celu przez
Unie.

W Polsce rolg ta petni Prezes UTK

KRS

Krajowy Rejestr Sgdowy

MMS

System Zarzadzania Utrzymaniem (ang. Maintenance Management
System)

0SS

Punkt kompleksowej obstugi (ang. One Stop Shop)

SMS

System Zarzadzania Bezpieczenstwem (ang. Safety Management
System)

Rozporzadzenie 2016/796

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/796 z dnia
11 maja 2016 r.w sprawie Agencji Kolejowej Unii Europejskieji uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 881/2004

(Dz.Urz. UEL 138 226 maja2016r.,s.1)




{IA

URZAD

TRANSPORTU
KOLEJOWEGO

Rozporzadzenie 2018/762

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2018/762 z dnia 8 marca
2018r. ustanawiajagce wspdlne metody oceny bezpieczenstwa
wodniesieniu  dowymogéw  dotyczacych systemu zarzadzania
bezpieczenstwem na podstawie dyrektywy Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/798 oraz uchylajace rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1158/2010i (UE) nr 1169/2010

(Dz.Urz.UEL 129 z25 maja2018r.,s. 26,z pdzn.zm.)

Rozporzadzenie 2018/763

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2018/763 z dnia 9 kwietnia

2018 r. ustanawiajgce praktyczne zasady wydawania jednolitych
certyfikatow bezpieczenstwa przedsiebiorstwom kolejowym
na podstawie dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/798 oraz uchylajace rozporzadzenie Komisji (WE) nr 653/2007
(Dz.Urz.UEL 129225 maja2018r.,s5.49, z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie 2018/764

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2018/764 z dnia 2 maja
2018r. wsprawie honorariow i optat pobieranych przez Agencje
Kolejowa Unii Europejskiej i warunkéw ich ptatnosci

(Dz.Urz.UEL 129 z25 maja2018r.,s. 68,z pdzn.zm.)

Rozporzadzenie 2019/779

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2019/779 z dnia 16 maja
2019r. ustanawiajace szczegdétowe przepisy dotyczace systemu
certyfikacji podmiotow odpowiedzialnych za utrzymanie pojazdow
zgodnie z dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/798
oraz uchylajace rozporzadzenie Komisji (UE) nr 445/2011

(Dz.Urz.UEL 1391227 maja2019r.,s. 360,z pdzn.zm.)

Rozporzadzenie
2021/1903

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2021/1903 2z dnia
29 pazdziernika 2021 r. zmieniajace rozporzadzenie wykonawcze (UE)
2018/764 w sprawie honoraridow i optat pobieranych przez Agencje
Kolejowa Unii Europejskiej i warunkéw ich ptatnosci

(Dz.Urz. UE L 387 z 3 listopada 2021r.,s. 126, z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie o optatach
skarbowych

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej

(Dz.U.z 2007 r.nr 187 poz. 1330)

Rozporzadzenie w sprawie
optat pobieranych przez
Prezesa Urzedu
Transportu Kolejowego

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2021 r. w sprawie
optat pobieranych przez Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego

(Dz.U. poz. 1358,z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie w sprawie
ubezpieczenia przewoznika

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 25 maja 2017 r.
w sprawie ubezpieczenia przewoznika kolejowego

(Dz.U.z2017 r. poz. 1033)

Ustawa o optacie
skarbowej

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(tekst jednolity: Dz. U.z2023r.poz.2111.)

Ustawa o transporcie
kolejowym

Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym
(tekst jednolity: Dz. U.z 2023 r. poz. 1786,z pdzn.zm.)

Ustawa z dnia 30 marca
2021 r. 0 zmianie ustawy
o transporcie kolejowym

Ustawa z dnia 30 marca 2021 r. o zmianie ustawy o transporcie
kolejowym
(Dz.U.z2021r., poz.780)

Ustawa ta stanowi transpozycje do polskiego prawa dyrektyw 2016/797
o interoperacyjnosci kolei oraz 2016/798 o bezpieczenstwie kolei.

TSI Ruch kolejowy

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2019/773 z dnia 16 maja
2019 r. w sprawie technicznej specyfikacji interoperacyjnosci w zakresie
podsystemu ,Ruch kolejowy” systemu kolei w Unii Europejskiej
i uchylajace decyzje 2012/757/UE

(Dz.Urz.UEL 1391227 maja2019r.,s.5,zpdzn.zm.)
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dla przepiséw krajowych oraz w serwisie eur-lex.europa.eu., dla przepiséow
europejskich.
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