PROCEDURA ZATWIERDZANIA PRZEPISOW WEWNETRZNYCH
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INFORMACJE WAZNE DLA WNIOSKODAWCOW:

Dotyczy przypadkéw:
1. Zgloszenia wniosku o zatwierdzenie przepisu wewnetrznego.
2. Zgioszenia wniosku o zatwierdzenie zmiany przepisu wewnetrznego.

Podstawy prawne procedury zatwierdzania przepiséw wewnetrznych

1. Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (tekst jednolity: Dz. U. 2007 r. Nr 16, poz. 94 z poZn. zm.). (Zwana takze Ustawa).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. 22013 r., poz. 267) (Zwany takze Kpa).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz. U. Nr 225, poz. 1635 zpéin. zm.).

4, Ustawa z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o zmianie ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 208, poz. 1540).
5. Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (tekst jednolity: Dz. U, 2 2007 r. Nr 168, poz. 1186 z pézn, zm.).

Katalog podmiotéw uprawnionych do wystapienia z wnioskiem o zatwierdzenie przepisu wewnetrznego (skiada wniosek do wiasciwego Oddziatu Terenowego
UTK):

1. Zarzadcea infrastruktury kolejowej wydzielonej (skfada do UTK).

2. Przewoznik kolejowy wykonujacy przewozy na wydzielone] infrastrukturze kolejowej (sktada do UTK).

3. Uzytkownik bocznicy kolejowej (sktada do UTK poprzez whasciwy Oddziat Terenowy UTK).

Ograniczenia czasowe

1. Wynikaja z Kpa

2. Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych we wniosku zobowiazuje podmiot do ich usunigcia w terminie 7 dni zgodnie z art. 64 par. 2 Kpa.
3. Wezwanie do usuniecia brakéw merytorycznych niezwtocznie, w terminie okreslonym przez UTK.

Optaty obecnie obowigzujace:

1. Optata skarbowa w wysokesci 10 z4. z tytutu wydania decyzji administracyjnej zatwierdzajacej przepisy wewnetrzne.

2. Opfata skarbowa w wysokosci 17 2. z tytulu przedtozenia petnomocnictwa [ub prokury w danym postepowaniu administracyjnym.
Optaty mozna uiscié na konto:

Dzlelnica Srodmlescie m.st. Warszawy ul. Nowogrodzka 43, 00-691 Warszawa

Nr rachunku bankowego 60 1030 1508 0000 0005 5001 0038 dopisek :optata skarbowa od...

Osoby dokonujace zaptaty optaty skarbowe] spoza granic Polski winny postuzy¢ sie zapisem:

Dzielnica Srodmiescie m.st. Warszawy ul. Nowogrodzka 43, 00-691 Warszawa

SWIFT CODE: CITIPLPX

IBAN: IBAN (spacja)PL60 1030 1508 0000 0005 5001 0038

Decyzje Prezesa UTK:

1. Decyzja w sprawie zatwierdzenia przepisu wewngtrznego.

2. Decyzja w sprawie zatwierdzenia zmiany przepisu wewnetrznego.
3. Decyzja o odmowie zatwierdzenia przepisu wewnetrznego.

4. Decyzja o odmowie zatwierdzenia zmiany przepisu wewnetrznego.

UWAGA:

1. Kopia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa fub prokury powinna byé potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza albo
wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego adwokatem, radca prawnym, rzecznikiem patentowym Jub doradca podatkowym.

2. W niestandardowych przypadkach (np. wniosek o umorzenie postepowania, wniosek o zawieszenie postgpowania, prosba o wydtuzenie terminu uzupetnienia
brakow, dla spraw zalegtych) mozliwe s odstepstwa od niniejszej procedury.
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