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1. Wstep
1.1. Uwarunkowania prawne

Wraz z petnym wdrozeniem tzw. czesci technicznej IV pakietu kolejowego do polskiego
porzadku prawnego zmianie ulegly zasady wydawania autoryzacji bezpieczenstwa.
Od 31 pazdziernika 2020 r. obowigzuja bezposrednio zapisy rozporzadzenia 2018/762
okreslajacego kryteria budowy systemoéw zarzadzania bezpieczenstwem przewoznikéw
kolejowych i zarzadcoéw infrastruktury.

Z kolei nowe wymagania proceduralne dotyczace wydawania autoryzacji bezpieczenstwa
wynikaja z ustawy z dnia 30 marca 2021 r. o zmianie ustawy o transporcie kolejowym, ktéra
dokonata transpozycji dyrektywy 2016/797 w sprawie interoperacyjnosci kolei, dyrektywy
2016/798 w sprawie bezpieczenstwa kolei oraz rozporzadzenia w sprawie autoryzacji
bezpieczehstwa i Swiadectw bezpieczenstwa.

Poradnik zostat opracowany na podstawie art. 18c ustawy o transporcie kolejowym w celu
utatwienia sktadania wnioskdéw o autoryzacje bezpieczenstwa przez zarzadcéw
infrastruktury kolejowej. Odrebnie przygotowany zostat poradnik dotyczacy wnioskéw
o jednolity certyfikat bezpieczenstwa dla przewoznikéw kolejowych.

Obecna wersja poradnika zostata przygotowana na podstawie stanu prawnego waznego
na 28 pazdziernika 2021 r. Poradnik bedzie okresowo aktualizowany, by uwzgledni¢
zmieniajacy sie stan prawny i zdobyte doswiadczenia.

1.2. Autoryzacja bezpieczenstwa

Zgodnie z art. 4 pkt 18b ustawy o transporcie kolejowym autoryzacja bezpieczenstwa
potwierdza, ze zarzadca infrastruktury ustanowit system zarzadzania bezpieczenstwem
ijestzdolny do spetniania wymagan niezbednych do bezpiecznego projektowania,
eksploatacji iutrzymania infrastruktury kolejowej, w tym systemu sterowania ruchem
kolejowym i sygnalizacji. Dokument ten jest wydawany dla przedsiebiorstwa zarzadzajacego
infrastruktura kolejowg usytuowang na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

W ujeciu ogblnym proces oceny obejmuje dwa obszary:

e kryteria dotyczace systemoéw zarzadzania bezpieczeristwem, ktére wynikaja
zwymagan dyrektywy 2016/798, rozporzadzenia 2018/762 oraz powigzanych
dokumentéw (w tym wymagania Technicznej Specyfikacji Interoperacyjnosci Ruch
Kolejowy) i przez to s3 takie same dla wszystkich panstw cztonkowskich UE;

e wymagania krajowe wynikajace z przyjetego w polskim porzadku prawnym
rozporzadzenia w sprawie autoryzacji bezpieczenstwa i Swiadectw bezpieczenstwa,
atakze innych przepiséw regulujgcych okreslone aspekty funkcjonowania
infrastruktury kolejowej.
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1.3. Struktura przewodnika

Stosownie do art. 18c ustawy o transporcie kolejowym, Prezes UTK publikuje w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie internetowej Urzedu Transportu Kolejowego poradnik
dla wnioskodawcy wystepujacego o uzyskanie autoryzacji bezpieczenstwa, jej przedtuzenie
lub aktualizacje, ktéry zawiera wykaz wymaganych dokumentéw przedktadanych
wrazz wnioskiem oraz opisuje tryb wydawania, przedtuzania i aktualizacji autoryzacji
bezpieczenstwa.

Poradnik zawiera informacje dotyczace:

e uregulowan administracyjnych zwigzanych ze sprawami prowadzonymi przed
Prezesem UTK;

e wykazu dokumentéw, ktoére nalezy ztozyé wraz z wnioskiem;

e wyjasnien dotyczacych  wnioskowania o autoryzacje bezpieczenistwa
w specyficznych przypadkach, np. objecia autoryzacja bocznic kolejowych
czy potwierdzenia zgodnosci z wymaganiami rozporzadzenia 2019/779.

Przewodnik nie opisuje szczegétowo zagadnien, ktdre sg przedmiotem innych publikacji,
w szczegblnosci dotyczacych wymagahn merytorycznych dla ustanowienia systeméw
zarzadzania bezpieczenstwem. W rozdziale 1.5 mozna znalezé odnosniki do innych
przewodnikéw, ktére mogg by¢ przydatne przy sktadaniu wniosku o autoryzacje
bezpieczenstwa.

1.4. Odbiorcy przewodnika

Przewodnik kierowany jest do zarzadcéw infrastruktury ubiegajacych sie o wydanie
autoryzacji bezpieczenstwa (zwanych dalej rowniez ,wnioskodawcami”), zarzadzajacych
infrastruktura kolejowg usytuowang na terenie Polski. Zarzadca infrastruktury, zgodnie
z zapisami ustawy o transporcie kolejowym, jest przedsiebiorstwo, ktére odpowiada
za zarzadzanie infrastruktura kolejowg, w tym za jej eksploatacje, utrzymanie, odnowienie
atakze rozwdj. Ponadto w przypadku budowy nowej infrastruktury za zarzadce
infrastruktury uwaza sierdwniez przedsiebiorstwo, ktére przystagpito wcharakterze
inwestora do budowy infrastruktury kolejowej. Aby droga kolejowa mogta byc
eksploatowana, jej zarzadca musi posiada¢ autoryzacje bezpieczenstwa w zakresie
elementoéw infrastruktury kolejowej ktérymi zarzadza.

Ustawa o transporcie kolejowym wprowadza réwniez wyjatki, ktére zwalniajg zarzadce
infrastruktury z uzyskiwania autoryzacji bezpieczenstwa. Do takich wyjatkéw naleza
zarzadcy infrastruktury zarzadzajacy:

e liniami metra;

e drogami kolejowymi kolei waskotorowych;

e drogami kolejowymi oddzielonymi od reszty systemu kolei Unii Europejskiej
przeznaczonymi do prowadzenia pasazerskich przewozéow wojewddzkich
lub lokalnych w rozumieniu ustawy o transporcie kolejowym (np. Warszawska Kolej
Dojazdowa);

e drogami kolejowymi oddzielonymi od reszty systemu kolei Unii Europejskiej
wpisanymi do rejestru zabytkéw lub do inwentarza muzealiéw;
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e drogami kolejowymi eksploatowanymi wytacznie w celach wykonywania przewozéw
rekreacyjno-wypoczynkowych i okolicznosciowych;

e infrastruktura, ktérej jej zarzadca nadat status bocznicy kolejowej;

e infrastrukturg prywatna.

Zarzadcy infrastruktury, ktérzy zarzadzajg infrastrukturg kolejowa spetniajagcg powyzsze
wyjatki, sg zobowigzani do uzyskania swiadectwa bezpieczenstwa, zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o transporcie kolejowym.

Powyzsze wytaczenia wynikaja z art. 17d ust. 2 ustawy o transporcie kolejowym.

1.5. Dodatkowe informacje

Na stronie internetowej UTK mozna znalezé dodatkowe dokumenty, ktére pomogag
w przygotowaniu wniosku o uzyskanie autoryzacji bezpieczenstwa. W ponizszej tabeli
zebrane zostaty najwazniejsze dokumenty, ktére moga okaza¢ sie pomocne dla podmiotéow
ubiegajacych sie o autoryzacje bezpieczenstwa, wraz zinformacja o tym, gdzie mozna
je pobrad.

Lp. Wydawca Tytut Link

1. Agencja Kolejowa UE Przewodnik dotyczacy nowych kryteriéw dla Link
systemow zarzadzania bezpieczenstwem

2. Agencja Kolejowa UE Przewodnik dotyczacy TSI Ruch kolejowy 20191 Link
3. Prezes UTK Tabela poréwnawcza nowych i dotychczasowych Link
kryteriow SMS

1Z uwagi na okres przejsciowy wdrazania TSI Ruch kolejowy 2019 nalezy mie¢ na uwadze, ze w danym momencie
zastosowanie moga miec jeszcze wymagania poprzedniej wersji TSI.


https://www.utk.gov.pl/pl/bezpieczenstwo-systemy/zarzadzanie-bezpieczen/jednolity-certyfikat-be
http://utk.gov.pl/download/1/60374/PrzewodnikdotwymaganSMS-wersjaPL.pdf
http://utk.gov.pl/download/1/60311/PrzewodnikstosowaniaTSIOPE2019.pdf
http://utk.gov.pl/download/1/60368/TabelaporownawczakryteriowSMS.pdf
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2. Podstawowe zasady uzyskiwania autoryzacji bezpieczenstwa
2.1. Informacje ogdlne

Od 31 pazdziernika 2020 r., wraz z wejsciem w zycie przepiséw |V pakietu kolejowego,
wszystkie wydawane autoryzacje bezpieczenstwa potwierdzajg spetnienie kryteriéow dla
systeméw zarzadzania bezpieczenstwem okreslonych w rozporzadzeniu 2018/762.
Dotychczasowe dokumenty wydane w oparciu o rozporzadzenie 1169/2020 pozostaja
wazne do dnia, do ktérego zostaty wydane.

O uzyskanie autoryzacji bezpieczenstwa powinien wystapi¢ przedsiebiorca:

e ktéry zarzadza infrastrukturg kolejowg (poza wyjatkami opisanymi w rozdziale 1.4
poradnika);

e ktorego dotychczasowa autoryzacja bezpieczenstwa utraci waznosé w przeciggu
4 miesiecy do daty konca waznosci obowigzujacej autoryzaciji;

e ktory chce wprowadzi¢ istotne zmiany w podsystemie ,infrastruktura”, ,sterowanie -
urzadzenia przytorowe” lub ,energia” lub w zasadach ich eksploatacji lub utrzymania;

e ktéry chce wprowadzi¢ zmiany danych zawartych w dokumencie autoryzacji.

Whioskodawca sktada wniosek o uzyskanie autoryzacji bezpieczenstwa do Prezesa UTK.
Whioskodaweca sktada wniosek pisemnie w wybrany przez siebie sposéb:

e wformie elektronicznej - poprzez platforme ePUAP;
e wformie papierowej.

Zachecamy do korzystania z formy elektronicznej, z uwagi na to, ze przyspiesza ona znacznie
proces wymiany informacji (pism) pomiedzy wnioskodawcg a Urzedem.

Istnieja trzy tryby uzyskania autoryzacji bezpieczenstwa:

e wydanie nowej autoryzacji - dotyczy podmiotéw rozpoczynajgcych dziatalnosé
zarzadcy infrastruktury;

e przedtuzenie autoryzacji - stosowany w przypadku przedtuzenia waznosci
dotychczas posiadanej autoryzacji bezpieczenstwa;
e aktualizacja autoryzacji - stosowany w przypadku zmiany autoryzacji

bezpieczenstwa.

2.2. Zasady komunikacji w postepowaniu administracyjnym

Postepowania o wydanie autoryzacji bezpieczenstwa sg prowadzone na zasadach
okreslonych w Kodeksie podstepowania administracyjnego oraz w rozporzadzeniu
w sprawie autoryzacji bezpieczenstwa i Swiadectw bezpieczenstwa. Oznacza to, ze wymiana
informacji miedzy wnioskodawca a Prezesem UTK odbywa sie albo w postaci elektronicznej
za pomocg platformy ePUAP, albo za posrednictwem dokumentéw papierowych. W trakcie
procedowania wnioskédw o wydanie, przedtuzenie Ilub aktualizacje autoryzacji
bezpieczenstwa Prezes UTK wysyta do wnioskodawcy wezwania, zawiadomienia w formie
dokumentu elektronicznego lub papierowego zgodnie z zasadami zawartymi w Kodeksie
postepowania administracyjnego.

Wszystkie dokumenty sktadane w ramach postepowania o uzyskanie autoryzacji
bezpieczenstwa, musza by¢ ztozone w jezyku polskim.
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Postepowanie w sprawie uzyskania autoryzacji bezpieczenstwa konczy sie wydaniem decyzji
administracyjnej.

2.3. Zasady naliczania optat

Zasady naliczania optat pobieranych przez Prezesa UTK, a takze ich wysokos¢, okresla
rozporzadzenie w sprawie optat pobieranych przez Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego.
W ponizszej tabeli zebrano wysokosci optat w sprawach dotyczacych autoryzacji
bezpieczenstwa.

Wysokos¢ optaty
(w PLN)

Czynnosc i rodzaj sprawy

3 | Prowadzenie spraw dotyczacych autoryzacji bezpieczenstwa -

3.1 | Wydanie autoryzacji bezpieczenstwa 20000
3.2 | Przedtuzenie autoryzacji bezpieczenstwa 15000
3.3 | Aktualizacja autoryzacji bezpieczenstwa 3500

4 | Prowadzenie spraw dotyczacych autoryzacji bezpieczenstwa obejmujacej potwierdzenie -
zgodnosci z zatacznikiem Il do rozporzadzenia (UE) nr 2019/779

4.1 | Wydanie autoryzacji bezpieczenstwa obejmujacej potwierdzenie zgodnosci z zatacznikiem Il 40000
do rozporzadzenia (UE) nr 2019/779

4.2 | Przedtuzenie autoryzacji bezpieczenstwa obejmujacej potwierdzenie zgodnosci z zatagcznikiem 1 30000
do rozporzadzenia (UE) nr 2019/779 lub w celu objecia takim potwierdzeniem

4.3 | Aktualizacja autoryzacji bezpieczenstwa obejmujacej potwierdzenie zgodnosci z zatacznikiem |1 10000
do rozporzadzenia (UE) nr 2019/779 lub w celu objecia takim potwierdzeniem

Optate za wydanie nowej, przedtuzenie lub aktualizacje autoryzacji bezpieczenstwa nalezy
wnies$¢ na rachunek bankowy UTK nr 47 1010 1010 0055 0022 3100 0000.

Optate pobiera sie w catosci przy ztozeniu wniosku, co oznacza, ze wnioskodawca powinien
dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty do wniosku sktadanego do Prezesa UTK. Brak wniesienia
optaty uniemozliwia procedowanie wniosku i jest przestanka formalng do pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia.

Dodatkowo w sprawach o wydanie autoryzacji bezpieczeristwa wnioskodawca moze
ustanowi¢ petnomocnika. Za kazdy ztozony do UTK dokument petnomocnictwa
wnioskodawca ma obowigzek wnie$¢ optate skarbowsg za ztozenie dokumentu
petnomocnictwa w wysokosci 17 zt.

W przypadku ztozenia dokumentu petnomocnictwa w Centrali UTK optata powinna
by¢ dokonywana na rachunek bankowy nr 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070 Centrum
Obstugi Podatnika Urzedu m.st. Warszawy, ul. Obozowa 57,01-161 Warszawa.

Natomiast w przypadku ztozenia dokumentu petnomocnictwa w Oddziatach Terenowych
UTK, optaty skarbowe powinny by¢ dokonywane na rachunek bankowy organu podatkowego
wtasciwego ze wzgledu na miejsce ztozenia dokumentu petnomocnictwa. Wykaz numeréw
rachunkéw mozna znalezé w tabeli ponizej.
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Nazwa i adres wtasciwego organu
podatkowego

Oddziat Terenowy UTK Numer rachunku

Urzad Miejski w Gdansku
Oddziat Terenowy UTK w Gdansku ul. Nowe Ogrody 8/12 3112401268 11110010 3877 3935
80-803 Gdansk

Urzad Miasta Katowice
ul. Mtynska 4 5210202313267202111111 1111
40-098 Katowice

Oddziat Terenowy UTK
w Katowicach

Urzad Miasta Krakowa
Oddziat Terenowy UTK w Krakowie Pl. Wszystkich Swietych 3-4 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000
31-004 Krakéw

Urzad Miasta Lublin
Oddziat Terenowy UTK w Lublinie plac Kréla Wtadystawa tokietka 1 95 12402092 9329 9200 0620 0000
20-109 Lublin

Urzad Miasta Poznania
Oddziat Terenowy UTK w Poznaniu ul. Libelta 16/20 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763
61-706 Poznan

Centrum Obstugi Podatnika

Oddziat Terenowy UTK Urzedu m.st. Warszawy
w Warszawie ul. Obozowa 57

01-161 Warszawa

211030 1508 0000 0005 5000 0070

Gmina Wroctaw
pl. Nowy Targ 1-8 8210205226 0000 61020417 7895
50-141 Wroctaw

Oddziat Terenowy UTK
we Wroctawiu

Dowdd whniesienia optaty skarbowej z tytutu udzielenia petnomocnictwa réwniez nalezy
zatgczy¢ do wniosku sktadanego do Prezesa UTK.

2.4. Zasady sktadania wniosku

2.4.1. Zawartosc wniosku
Istnieja trzy rodzaje wnioskéw dotyczacych autoryzacji bezpieczenstwa:

e wydanie nowej autoryzacji;
e przedtuzenie istniejgcej autoryzacji;
e aktualizacja (zmiana) istniejacej autoryzacji .

Zgodnie art. 18 ust. 3a ustawy o transporcie kolejowym, Prezes UTK podejmuje decyzje
w sprawie wniosku o wydanie, przedtuzenie lub aktualizacje autoryzacji bezpieczenstwa
w terminie 4 miesiecy od dnia otrzymania kompletnego pod wzgledem formalnym wniosku.
Sktadajagc wniosek warto zatem mie¢ nauwadze, aby uczyni¢ to z odpowiednim
wyprzedzeniem. Zalecane jest ztozenie wniosku na co najmniej 5 miesiecy przed uptywem
terminu waznosci dotychczasowej autoryzacji.

W pierwszej kolejnosci nalezy wypetni¢ wniosek o wydanie, przedtuzenie lub aktualizacje
autoryzacji bezpieczenstwa. Informacje, jakie musi zawiera¢ wniosek o autoryzacje
bezpieczenstwa oraz jakie dokumenty nalezy ztozyé wraz z wnioskiem, okresla
rozporzadzenie w sprawie autoryzacji bezpieczenstwa i Swiadectw bezpieczenstwa.


https://bip.katowice.eu/dokument.aspx?idt=356&idr=89529&menu=570
https://www.bip.krakow.pl/?sub_dok_id=15208
https://lublin.eu/urzad-miasta-lublin/jak-zalatwic-sprawe/numery-rachunkow-bankowych/
https://bip.poznan.pl/bip/sprawy/oplata-skarbowa,1719/
https://bip.warszawa.pl/Menu_podmiotowe/biura_urzedu/COP/
http://bip.um.wroc.pl/artykul/531/8799/oplata-skarbowa
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Wzdér wniosku dostepny jest na stronie Urzedu Transportu Kolejowego. Ponizej

przedstawiono dodatkowe wyjasnienia dotyczace zasad wypetniania wniosku:

Lp. ‘ Informacje zawarte we wniosku Dodatkowe wyjasnienia
1. Dane wnioskodawcy: Dane wnioskodawcy muszg by¢ zgodne z wpisem do KRS lub
+ nazwasiedabaiadres | e R
. u iosku.
whnioskodawcy z kodem P Je biedy
pocztowym,
e numer identyfikacji
podatkowej (NIP),
e numer wrejestrze
przedsiebiorcow w KRS
e dane kontaktowe, takie jak
adres poczty elektronicznej,
adres strony internetowej,
numer telefonu, numer faksu
- o ile wnioskodawca go
posiada.
2. Dane osoby do kontaktu Imie i nazwisko, dane kontaktowe, takie jak adres poczty
elektronicznej i numer telefonu.
Pamietaj, ze o ile nie zostanie wskazany inny adres do wysytania
formalnej korespondencji w sprawie, bedzie do tego celu
wykorzystywany adres wskazany w petnomocnictwie.

3. Wybér trybu uzyskania Nalezy wskazac spos$réd nastepujacych mozliwosci:

autoryzacji . . . ..
yzad e nowy - gdy wniosek dotyczy uzyskania nowej autoryzacji
bezpieczenstwa po raz pierwszy;
e aktualizacja - gdy wniosek dotyczy aktualizacji (zmiany)
posiadanej autoryzacji bezpieczenstwa;
e przediuzenie - gdy wniosek dotyczy przedtuzenia istniejacej
juz autoryzacji bezpieczenstwa.

4, Numer identyfikacyjny Nalezy wskazaé numer identyfikacyjny poprzedniej autoryzacji
poprzedniej autoryzacji bezpieczenstwa. Numer ten zawsze zaczyna sie od PL2 1XXXXXXXX,
bezpieczenstwa nastepnie wskazany jest rok wydania autoryzacji oraz cztery cyfry

oznaczajace numer kolejny autoryzacji w danym roku
np. PL2120210001.

5. Informacja odnosnie rodzaju Nalezy wskazaé¢, czy zarzadzana infrastruktura jest
zarzadzanej infrastruktury normalnotorowa czy szerokotorowa. W przypadku gdy posiadasz
kolejowej inny rodzaj infrastruktury powinienes jg opisac.

Mozesz zaznaczy¢ wiecej niz jedno pole.
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Informacja odnosnie kategorii
linii kolejowych na zarzadzanej
infrastrukturze kolejowej

Dla potrzeb tego pola stosowana jest klasyfikacja na cztery
kategorie linii kolejowych okreslona w rozporzadzeniu w sprawie
warunkoéw technicznych dla budowli kolejowych:

Lp. | Kategorialinii Obcigzenie Predkosc Predkosc
kolejowej przewozami maksymalna maksymalna
T[Tg/rok] pociagéw pociagéw
pasazerskich towarowych
Vinax [km/h] Vmax [km/h]

1 Magistralne (0) T=>25 120 < Vimax < 80 < Vmax < 120
250

2 Pierwszorzedne (1) | 10=<T<25 80 < Vimax < 60 < Vmax < 80
120

3 Drugorzedne (2) 3<T<10 60 < Viax < 50 < Vmax < 60
80

4 Znaczenia T<3 Vimax < 60 Vmax < 50
miejscowego (3)

Nalezy wskazac, jakiego rodzaju linie kolejowe sg eksploatowane
przez zarzadce.

Informacja odnosnie rodzaju
przewozéw kolejowych
wykonywanych na udostepnianej
infrastrukturze kolejowej

Nalezy okresli¢ rodzaj przewozow prowadzony
na infrastrukturze:

e  przewozy pasazerskie (bez kolei duzych predkosci);

e  przewozy pasazerskie (z kolejami duzych predkosci);

e  przewozy towarowe (bez przewozu towaréw
niebezpiecznych);

e  przewozy towarowe (w tym przewdz towaréw
niebezpiecznych).

Wskazanie, czy autoryzacja
bezpieczeristwa ma obejmowad
bocznice kolejowe

Jezeli zarzadca infrastruktury zarzadza réwniez bocznicami
kolejowymi, powinien obja¢ bocznice kolejowe autoryzacjg
bezpieczenstwa. W takim przypadku we wniosku nalezy wskazac,
ze wniosek obejmuje bocznice kolejowe.

Szczegbétowe wymagania w przypadku objecia bocznic
autoryzacjg opisano w rozdziale 3.1. poradnika.

Informacje, czy autoryzacja
bezpieczenstwa ma obejmowacé
potwierdzenie zgodnosci

z zatacznikiem Il

do rozporzadzenia 2019/779

Taki przypadek dotyczy wnioskodawcdw, ktérzy eksploatuja

i utrzymuja pojazdy kolejowe tylko na wtasne potrzeby i nie chca
uzyskiwac certyfikatu zgodnosci dla podmiotéw
odpowiedzialnych za utrzymanie. Jesli posiadasz pojazdy
kolejowe inne niz wagony towarowe, dla ktérych w Europejskim
Rejestrze Pojazdéw wskazany jestes jako podmiot
odpowiedzialny za utrzymanie tych pojazdow i eksploatujesz

je tylko i wytacznie w ramach prowadzonej przez siebie
dziatalnosci, wtedy mozesz zaznaczy¢ pole ,TAK”, a w procesie
oceny wniosku Prezes UTK zbada czy opracowany przez Ciebie
system zarzadzania bezpieczenstwem spetnia rowniez kryteria
wyszczegblnione w zataczniku Il do rozporzadzenia 2019/779.

Szczegbétowe wymagania opisano w rozdziale 4.2. poradnika.

10.

Miejsce i data sporzadzenia
whiosku

Kazdy wniosek musi zawierac date oraz miejsce jego
sporzadzenia.




AE— URZAD
TRANSPORTU
\ KOLEJOWEGO

Whiosek musi zosta¢ podpisany:

e przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy okreslone
w KRS lub CEIDG;

e przez petnomocnika, w przypadku jego ustanowienia, jezeli zakres udzielonego
mu petnomocnictwa nie ogranicza jego dziatalnosci do konkretnych czynnosci
(w petnomocnictwie musi zosta¢ wprost wskazane, ze petnomocnik posiada
umocowanie do ztozenia wniosku).

Whiosek musi zostaé¢ podpisany za pomocg elektronicznego podpisu kwalifikowanego badz
profilu zaufanego (w przypadku ztozenia wniosku za posrednictwem platformy ePUAP) lub
czytelnie podpisany odrecznie (w przypadku ztozenia dokumentacji w formie papierowej).

VAN

Uwaga! Sktadajgc wniosek przez ePUAP zatacz wniosek podpisany
elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym, a nie skan
podpisanego dokumentu.

W przypadku wniosku sktadanego w postaci papierowej musi on zostac ztozony
w oryginale lub w prawidtowo poswiadczonej kopii (zgodnie zart. 76a § 2 k.p.a.,
wnioskodawca moze ztozy¢ kopie, jesli zgodnos¢ zoryginatem zostata
poswiadczona przez notariusza albo przez wystepujagcego w sprawie
petnomocnika bedacego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym
lub doradca podatkowym).

2.4.2. Dokumentacja sktadana wraz z wnioskiem

Do wniosku o autoryzacje bezpieczenstwa nalezy dotgczy¢ dokumenty wskazane w § 2 ust. 2
rozporzadzenia w sprawie autoryzacji bezpieczenstwa i Swiadectw bezpieczenstwa.
W ponizszej tabeli zebrano wykaz wymaganych dokumentéw wraz z niezbednymi
dodatkowymi informacjami:

Lp.‘ Wymagany dokument ‘ Dodatkowe wyjasnienia

1. Dokumentacja SMS Dokumentacja SMS powinna by¢ podpisana zgodnie z zasadami

przyjetymi w systemie oraz powinna by¢ wersjg aktualnie obowigzujaca.

Dokumentacja powinna spetnia¢ wymagania zatacznika Il
do rozporzadzenia 2018/762.

W przypadku sktadania kopii pamietaj o zapewnieniu jakosci wydruku/

kopii.

2. Lista kontrolna Lista sktada sie zwymagan rozporzadzenia 2018/762 oraz TSI Ruch
potwierdzajaca spetnienie | kolejowy. Dla kazdego z wymagan wskazanych w liscie nalezy przypisac
kryteriow zatacznika Il dokument systemu zarzadzania bezpieczenstwem, w jakim wykazano
do rozporzadzenia jego spetnienie, wskaza¢ odwotania wewnatrz dokumentu (np. numer
2018/762 rozdziatu, punktu itp.) na spetnienie danego kryterium, a takze dopisac

ewentualne dodatkowe komentarze.

Aktualna wersja listy kontrolnej dostepna jest na stronie internetowej
UTK.
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Statut sieci kolejowej
uwzgledniajgcy zmiany
wprowadzone po jego
przyjeciu

Zarzadca infrastruktury kolejowej jest zobowigzany do sporzadzenia
statutu sieci kolejowej wskazujgcego linie kolejowe, bocznice kolejowe
oraz inne drogi kolejowe przez niego zarzadzane, oraz, ktére z nich
stanowig infrastrukture nieczynna lub prywatna.

Zarzadca w statucie sieci kolejowej umieszcza rowniez informacje
o elementach infrastruktury kolejowej wchodzacych w sktad linii
kolejowej, ktére sg zarzadzane przez innego zarzadce.

UTK udostepnit narzedzie informatyczne pomagajace zarzadcy
w sporzadzeniu statutu sieci kolejowej. Aplikacja znajduje sie pod
adresem https://roik.utk.gov.pl.

Obowiazujacy regulamin
sieci

Kazdy zarzadca infrastruktury jest zobowigzany do opracowania

tzw. ,regulaminu sieci”. Dokument ten powinien okreslac¢ zasady
udostepniania zarzadzanej infrastruktury oraz obiektéw infrastruktury
ustugowej potaczonych z siecig kolejowa zarzadcy, w szczegdlnosci:

e trybsktadaniairozpatrywania wnioskéw o przydzielenie zdolnosci
przepustowe;j;

e charakterystyke infrastruktury kolejowej przeznaczonej
do udostepniania oraz informacje o warunkach dostepu do niej;

e cennik dostepu do infrastruktury;

e warunkikorzystania z udostepnionej infrastruktury kolejowej;

e  zakres ustug zwigzanych z udostepnianiem infrastruktury kolejowej
i warunki ich zapewnienia.

Jezeli wnioskodawca jest zwolniony z obowigzku opracowania
regulaminu sieci, do wniosku powinien zataczy¢ odpowiednie dokumenty
potwierdzajace zwolnienie z tego obowiazku.

Dane liczbowe
o zarzadzanej
infrastrukturze kolejowe;j

Formularz zawiera podstawowe informacje o infrastrukturze kolejowej
zarzadzanej przez dany podmiot. Aktualng wersje formularza mozna
pobrac ze strony internetowej UTK.

Pamietaj, aby wpisane dane byty zgodne z innymi dokumentami
sktadanymi razem z wnioskiem.

Wykaz przepiséw

i regulacji wewnetrznych,
ze wskazaniem
obowigzujacych
przewoznika kolejowego
korzystajagcego
zinfrastruktury kolejowej
zarzadzanej przez
whioskodawce

Nalezy opracowac wykaz wszystkich regulacji zarzadcy infrastruktury
wraz z podaniem: numeru regulacji, nazwy regulacji, przedmiotu
regulacji, daty wydania.

W zakresie wskazania, jakie regulacje wewnetrze zarzadcy
sg obowiazujace dla przewoznika, mozna wskazac je w osobnym
dokumencie badZ w tym samym.

Pamietaj, ze wskazujac regulacje obowigzujace przewoznikdéw
kolejowych, powinienes$ poinformowac réwniez, w jaki sposéb sg one
udostepniane przewoznikom.

Potwierdzenie uiszczenia
optaty za ztozenie
odpowiednio wniosku o
wydanie, przedtuzenie lub
aktualizacje autoryzacji
bezpieczeristwa

Wysokosc¢ optat oraz warunki ich uiszczania wyjasnione zostaty
w rozdziale 2.3. poradnika.

Pamietaj o zataczeniu do wniosku potwierdzenia uiszczenia optaty.
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8. Petnomocnictwo (jezeli Whioskodawca ma mozliwos¢ wyznaczenia petnomocnika bedacego
zostato udzielone) osobg fizyczna. Petnomocnictwa udziela sie na pismie. Petnomocnictwo
powinno zostac podpisane przez osoby upowaznione

do reprezentowania wnioskodawcy w KRS lub CEIDG.

Pamietaj, aby w petnomocnictwie wskazac prawidtowy zakres czynnosci,
do ktoérych petnomocnik ma by¢ upowazniony oraz ewentualny adres
do korespondenc;i.

Jezeli chcesz ztozy¢ kopie pethomocnictwa musi by¢ ono poswiadczone
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem badz adwokat lub radca prawny
moze poswiadczyc¢ odpis wtasnego petnomocnictwa

(zgodniezart. 76a§ 2 k.p.a.).

9. Potwierdzenie uiszczenia | Sposdb uiszczania optat za petnomocnictwo zostat opisany w rozdziale
optaty skarbowej z tytutu | 2.3.poradnika.
udzielenia

petnomocnictwa

10. | Wykaz zmian w systemie Nalezy ztozy¢ wykaz wprowadzonych zmian w systemie zarzadzania
zarzadzania bezpieczenstwem, ktére nastgpity od czasu wydania posiadanej obecnie
bezpieczernstwem autoryzacji bezpieczenstwa, wraz z powigzang dokumentacjg systemu.
Opis nie jest wymagany dla wnioskéw sktadanych przez podmioty
rozpoczynajace dziatalnos¢ zarzadcy.

Uwaga! Jako zmiany w systemie zarzadzania bezpieczenstwem nalezy
rozumied nie tylko zmiany w dokumentacji, lecz przede wszystkim
zmiany wprowadzane w funkcjonowaniu organizacji, np. zmiany

w zasadach prowadzenia ruchu, w sygnalizacji itp.

Dokumenty mozna ztozy¢ w oryginale. Jezeli wnioskodawca nie chce sktadaé oryginatéw
dokumentéw, powinien do wniosku dotgczy¢ réwniez oswiadczenie, ze zatgczone do wniosku
kopie dokumentéw s3 zgodne z oryginatem. O$wiadczenie takie powinno réwniez zostac
podpisane przez osoby do tego upowaznione, tj. osoby upowaznione w KRS/CEIDG
lub na podstawie odpowiedniego petnomocnictwa. Dokumentacje towarzyszacg wnioskowi
mozna rowniez ztozy¢é w postaci plikéw na informatycznym nosniku danych zapisanych
w sposdb uniemozliwiajacy ich modyfikacje lub usuniecie.

2.4.3. Sposadb sktadania wniosku

Po skompletowaniu wszystkich wymaganych dokumentéw nalezy, przed wystaniem do UTK,
zweryfikowac ich kompletnosé oraz rzetelnos¢ zawartych w nich informacji.

Whiosek mozesz wystac za posrednictwem ePUAP - identyfikator skrzynki ePUAP Urzedu,
na jaki nalezy sktada¢ wnioski to /UTK/skrytka. Warto mie¢ na uwadze, ze ztozenie wniosku
i korespondencja za posrednictwem platformy ePUAP przyspiesza realizacje postepowania
administracyjnego.

Whioski mozna réwniez przesta¢ poczty tradycyjng lub kurierem do Centrali UTK pod
nastepujacy adres: Aleje Jerozolimskie 134, 02-305 Warszawa.

Whioski mozna ztozy¢ takze w formie papierowej osobiscie w Centrali UTK mieszczacej
siew budynku przy Alejach Jerozolimskich 134 lub ztozy¢é w jednym z Oddziatéw
Terenowych Urzedu:


https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/skargi-wnioski-zapytania-do-urzedu/UTK
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Oddziat Terenowy ‘ Adres
Lublin (OT2) ul. Bernardynska 3, 20-109 Lublin
tel: 81516 56 50,fax.: 81516 56 41
Krakéw (OT3) ul. Halicka 9, 31-036 Krakéw
tel.: 12 350 96 10, fax.: 12350 96 11
Katowice (OT4) ul. Dworcowa 4, 40-012 Katowice
tel.: 32 740 96 00, fax.: 32 740 96 01
Gdansk (OT5) ul. Strzelecka 7B, 80-803 Gdansk
tel.: 58 67046 20, fax:58 67046 21
Wroctaw (OT6) ul. Fabryczna 6,53 - 609 Wroctaw
tel: 7172076 30, fax.: 7172076 31
Poznan (TO7) ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan
tel.: 61250 35 90, fax.: 61250 35 91

2.5. Szczegolne uwarunkowania zwigzane z epidemia COVID-19

Ustawa o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 wprowadzita szczegblne rozwigzania w zakresie dotyczacym
waznosci dotychczas posiadanych przez zarzadcéw infrastruktury autoryzacji
bezpieczenstwa.

Zgodnie z art. 15zzzy* ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, w przypadku gdy termin waznosci autoryzacji
bezpieczenstwa (...) uptywa w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, termin waznosci tych dokumentéw ulega przedtuzeniu do dnia uptywu 180 dni od dnia
odwotania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, w zaleznosci od tego, ktéry z nich
zostanie odwotany pdzZnie;j.

Cytowany przepis z mocy prawa przedtuza autoryzacje bezpieczenstwa zarzadcy
infrastruktury na czas uzalezniony od terminu zakonczenia stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii. Warto zwrdci¢ uwage, ze autoryzacja bezpieczenstwa zostanie
automatycznie przedtuzona tylko w przypadku, gdy w dniu uptywu jej pierwotnego terminu
waznosci obowigzuje stan zagrozenia epidemiologicznego albo stan epidemii. Biorac pod
uwage, ze wniosek o wydanie autoryzacji bezpieczenstwa nalezy ztozy¢ co najmniej na cztery
miesigce przed data uptywu terminu dotychczasowej autoryzacji, zarzagdca nie moze miec
pewnosci, czy bedzie mégt skorzystaé ze wspomnianego przepisu ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

autoryzacje bezpieczenstwa z powodu epidemii COVID-19 zalecane jest
sktadanie wnioskéw o wydanie autoryzacji bezpieczenstwa zgodnie
z pierwotnym terminem waznosci dokumentu. Pozwoli to unikna¢ sytuacji, gdy
stan epidemii lub zagrozenia epidemicznego zostanie odwotany przed uptywem
terminu waznosci dotychczasowego dokumentu, co prowadzitoby do jego
wygasniecia.

c Uwaga! Mimo obowigzywania przepiséw przedtuzajagcych dotychczasowe

[ERN
Ln |
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Drugi aspekt, na jaki nalezy zwrdéci¢ uwage, dotyczy braku mozliwosci okreslenia daty
zakonczenia autoryzacji bezpieczenstwa przedtuzonej na mocy przepisdw ustawy
oszczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19. Termin ten zalezny jest bowiem od zakonczenia stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ktory nadal obowigzuje. Konsekwencja tej sytuacji jest
brak mozliwosci wydania zarzadcy autoryzacji bezpieczennistwa w sytuacji, gdy nadal wazna
pozostaje posiadana przez niego dotychczas autoryzacja bezpieczeristwa. Na gruncie
obowigzujacych przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego nie jest bowiem
mozliwe dwukrotne przyznanie tego samego uprawnienia temu samemu podmiotowi.
W praktyce wydanie autoryzacji bezpieczenstwa bedzie zatem mozliwe po zakonczeniu
stanu zagrozenia epidemicznego istanu pandemii. Nowa autoryzacja bedzie wtedy
obowigzywata od 181 dnia po zakonczeniu tego ze stanéw, ktéry zakonczy sie pdzniej.

Istnieje mozliwos¢ wczesniejszego wydania autoryzacji bezpieczenstwa, bez oczekiwania
na uptyw terminu waznosci dotychczasowego dokumentu. W takiej sytuacji konieczne jest
ztozenie wniosku o uchylenie dotychczas posiadanej autoryzacji bezpieczenstwa.
Szczegotowe informacje na temat dokumentéw wymaganych wtym przypadku zostaty
zebrane w ponizszej tabeli.

Lp. Nazwa dokumentu Dodatkowe wyjasnienia

1. Whiosek Whiosek musi zawierac nastepujace elementy:

e wskazanie art. 155 Kodeksu postepowania administracyjnego jako
podstawy prawnej;

e numer decyzji wydajacej autoryzacje, ktéra zostanie uchylona;

e  Europejski Numer ldentyfikacyjny (EIN) uchylanej autoryzacji;

e sformutowanie, ze uchylenie autoryzacji powinno nastgpic nie
wczesniej niz z dniem wydania nowej autoryzacji bezpieczenstwa;

e podpisy oséb uprawnionych do reprezentacji.

2. Petnomocnictwo Jezeli wniosek podpisuje petnomocnik, konieczne jest ztozenie
(opcjonalnie) petnomocnictwa podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentacji.
Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub w kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem na zasadach okreslonych

w art. 76 § 2 k.p.a. Nalezy zwréci¢ uwage na prawidtowe okreslenie zakresu
czynnosci do jakich umocowany jest petnomocnik (z petnomocnictwa musi
wynikac, ze daje ono uprawnienie do reprezentowania w sprawach

o uchylenie posiadanej autoryzacji bezpieczenstwa).

3. Dowadd optaty Dowdd optaty za petnomocnictwo (patrz rozdziat 2.3) sktadany jest tylko
za petnomocnictwo w przypadku, gdy do wniosku zatagczono petnomocnictwo.
(opcjonalnie)

Powyzsze dokumenty nalezy ztozy¢ analogicznie jak wniosek o wydanie autoryzacji
(patrz rozdziat 2.4.3).

W przypadku, gdy podmiot ubiegajagcy sie o autoryzacje bezpieczenstwa ztozy wniosek
ouchylenie autoryzacji bezpieczenstwa, wszystkie decyzje - uchylajagca poprzednie
uprawnienie i wydajaca nowe - bedg obowigzywaty od tego samego dnia. Zapewni
to zarzadcy mozliwos¢ niezaktdconego prowadzenia dziatalnosci.
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3. Wymagania szczegolne dla okreslonych przypadkow
3.1. Objecie bocznic kolejowych autoryzacja

Przepisy ustawy o transporcie kolejowym dajg mozliwos¢ objecia autoryzacja
bezpieczenstwa bocznic kolejowych. Aby byto to mozliwe, bocznice kolejowe muszg by¢ ujete
w systemie zarzadzania bezpieczenstwem zarzadcy infrastruktury.

Informacje o zamiarze objecia bocznic kolejowych autoryzacja bezpieczenstwa
wnioskodawca powinien zawrzeé¢ we wniosku poprzez zaznaczenie krzyzykiem pola 5.13
»,TAK” przy pytaniu ,,Czy autoryzacja obejmuje bocznice kolejowe?”.

Opracowujgc dokumentacje SMS, a takze uzupetniajac liste kontrolng, wnioskodawca
powinien wykaza¢ spetnienie wymagan okreslonych w rozporzadzeniu 2018/762
w odniesieniu do bocznic kolejowych. W ponizszej tabeli zestawiono wybrane dodatkowe
wymagania, jakie powinny zostaé¢ uwzglednione w SMS.

Kryterium z rozporzadzenia

2018/762 Dodatkowe wymagania

1. 1.1. Kontekst organizacji Opisujac kontekst organizacji nalezy:

. wskazac¢ bocznice kolejowe, ktére majag byc objete
autoryzacjg bezpieczenstwa;
. zawrzec ich krétka charakterystyke.

2. 4.2. Kompetencje Uwzgledniajac w systemie zarzadzania bezpieczenstwem
kompetencje pracownikdéw bocznicy kolejowej.

3. 5.1. Planowanie i nadzér nad Uwzgledniajac w systemie zarzadzania bezpieczenstwem proces
dziataniami operacyjnymi opracowania, aktualizacji i wdrozenia do stosowania regulaminu
pracy bocznicy kolejowej.

4, 5.2. Zarzadzanie sktadnikami Przedstawienie procedur opisujacych zasady utrzymania
aktywow i nadzoru nad stanem technicznym obiektéow i urzadzen
infrastruktury kolejowej przeznaczonych do prowadzenia ruchu
kolejowego na uzytkowanych bocznicach kolejowych.

Poza elementami wskazanymi powyzej, wszystkie procesy systemowe musza uwzgledniaé
dziatalnos¢ realizowang na bocznicach kolejowych np.monitorowanie, ocena ryzyka,
przypisanie odpowiedzialnosci.

3.2. ECM dla pojazdéw innych niz wagony towarowe uzytkowanych
na wtasne potrzeby

Od 16 czerwca 2020 r. obowiazuje rozporzadzenie 2019/779, zgodnie z ktérym certyfikacja
podmiotéw odpowiedzialnych za utrzymanie (ECM) dotyczy¢ bedzie wszystkich podmiotéw,
niezaleznie od rodzaju utrzymywanych pojazdéw. Kazdy podmiot odpowiedzialny
za utrzymanie bedzie musiat spetni¢ wymagania zatacznika Il do rozporzadzenia 2019/779,
tj. ustanowi¢ i stosowal system zarzadzania utrzymaniem (MMS). Okres przejSciowy
na spetnienie wymagan rozporzadzenia w przypadku ECM pojazdéw innych niz wagony
towarowe uptywa z dniem 16 czerwca 2022r.
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Istnieja dwie mozliwe S$ciezki wykazania przez ECM zgodnosci z zatacznikiem I
do rozporzadzenia 2019/779:

e uzyskanie certyfikatu podmiotu odpowiedzialnego za utrzymanie;
e wykazanie zgodnosci w ramach procesu uzyskania certyfikatu lub autoryzacji
bezpieczenstwa.

Wybér sciezki certyfikacji nie jest dowolny i zalezy od trzech czynnikéw:

e rodzaju pojazdéw, za ktérych utrzymanie podmiot jest odpowiedzialny - inne beda
zasady dla podmiotéw utrzymujacych wagony towarowe, a inne dla podmiotéw
utrzymujacych pozostate rodzaje pojazdéw;

e rodzaju podmiotu - istotne jest, czy ECM jest réwnoczesnie przewoznikiem
posiadajgcym certyfikat bezpieczehAstwa lub zarzadca posiadajagcym autoryzacje
bezpieczenstwa;

e sposobu uzytkowania pojazdéw - dla przewoznikéw lub zarzadcéw istotne jest,
czy utrzymuja oni pojazdy wytacznie na potrzeby wtasnej dziatalnosci.

Opisane zaleznosci zobrazowano na ponizszym rysunku.

Wiybdr sciezki wykazama zgodnosci z zatacznikiem |l do rozporzadzenia 2019/779

SPOSOB -
RODZA) + RODZAL + : SPOS0E
UZYTHOWAN| A, ee——
POJAZDU PODMIOTU
POJAZDU CERTYFIKACH
Wagon
towarowy -
Certyfikat ECM
Inmy podmiot
sl (np. pool taborowy,
producent taborul
Inny pojazd
[wagon pasazerski, Mie tylko na
zespit trakoyjmy, s Ootrzeby wiasne  e—
lakomotyws, PrzewoZnik dziatalnasci F 4
pojazd specjalny] g kolejowy - #ﬂ'
s LSS Proces certyfikaci/
i Gotrzeby wiasng)  Se—— »
dziatalnogci autaryzacji bezp.

Jedna ze sciezek zaktada mozliwosé¢ wykazania spetnienia wymagan zatacznika |l
do rozporzadzenia 2019/779 w ramach procedury wydawania autoryzacji bezpieczenstwa.
Aby skorzystad z tego wariantu:

e zarzadca nie moze by¢ ECM dla wagondéw towarowych;
e utrzymywane pojazdy moga by¢ wykorzystywane wytacznie dla potrzeb wtasnej
dziatalnosci (co oznacza, ze nie moga by¢ wynajmowane innym podmiotom).
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Uwaga! Ze wzgledu na powyzsze ograniczenia zalecane jest wystapienie

A o certyfikat ECM. Niezaleznie bowiem od wybranej Sciezki oceniane wymagania
sg takie same i obejmujg zatacznik Il do rozporzadzenia 2019/779, a uzyskanie
odrebnego certyfikatu ECM nie wigze sie zzadnymi ograniczeniami
w pozniejszym wykorzystywaniu pojazdow.

Zarzadcy, ktérzy zdecyduja sie jednak na wykazanie zgodnosSci z zatacznikiem |l
do rozporzadzenia 2019/779 w ramach procesu uzyskiwania autoryzacji bezpieczenstwa,
muszg wyraznie wskazac ten fakt sktadajgc wniosek poprzez zaznaczenie krzyzykiem pola
46 ,TAK” przy pytaniu ,Whniosek o stwierdzenie zgodnosci z zatacznikiem |l
do rozporzadzenia 2019/779". Nie nalezy sktada¢ odrebnego wniosku o wydanie certyfikatu
ECM naformularzu z rozporzadzenia 2019/779.

Ponadto w takim przypadku nalezy zatgczy¢ do wniosku nastepujgce dokumenty:
Lp. Nazwa dokumentu Dodatkowe wyjasnienia

1. Dokumentacja MMS W dokumentacji nalezy zawrzeé nastepujace informacje:

e jakiego rodzaju pojazdy bedg objete utrzymaniem: lokomotywy,
zespoty trakcyjne, wagony pasazerskie, pojazdy duzych predkosci,
maszyny torowe czy inne (nalezy okreslié);

e  ktoére z trzech funkcji utrzymania beda realizowane przez ECM
samodzielnie, a ktoére nie.

2. Lista kontrolna MMS Wzér dostepny jest na stronie internetowej UTK.



https://utk.gov.pl/pl/dokumenty-i-formularze/certyfikat-ecm
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4. Proces oceny

Do postepowan o wydanie nowej autoryzacji bezpieczenstwa, przedtuzenie i aktualizacje juz
istniejacej stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego. Podstawowe
zasady oceny wnioskéw zawarte sg réwniez wrozporzadzeniu w sprawie autoryzacji
bezpieczenhstwa i Swiadectwa bezpieczenstwa.

Ocena przez Prezesa UTK wniosku dotyczacego autoryzacji bezpieczenstwa
jest wieloetapowa i obejmuije:

e etapl:oceneformalng wniosku - sprawdzanie kompletnosci i poprawnosci ztozonego
whniosku oraz kompletnosci wymaganej dokumentacji;

e etap Il: ocene merytoryczng - sprawdzenie kompletnosci i spéjnosci dotgczonych
downiosku dokumentéw oraz zgodnosci tych dokumentéw z przepisami Unii
Europejskiej i prawa krajowego w zakresie bezpieczenstwa transportu kolejowego;

e etap lll: wydanie decyzji administracyjnej oraz autoryzacji bezpieczenstwa.

Rozpoczecie Decyzja
postepowania i autoryzacja
Ocena merytoryczna:
Cicena formalna: )
+ orena ziozonych
* QOpTaswmst dobumentdw na
Wptyw wrypetnienia wniosku zgndnost z przepisami Decyzja
e + kompletnosd UE i krajowymi i autoryzada
dokumentacji + analiza wynikdw
+ gplata za wydanie dzialfi nadzorczych
autoryzacji + audyt wuzasadnionych
przypadkach

Po ztozeniu wniosku w sprawie autoryzacji bezpieczenstwa do Prezesa UTK, do wniosku
przypisywany jest referent sprawy, ktéry jest odpowiedzialny za ocene formalna
oraz merytoryczng wniosku.

Ocena formalna wniosku polega na sprawdzeniu, czy jest on wypetniony kompletnie
oraz czy wszystkie informacje sg zgodne z KRS lub CEIDG. Weryfikowana jest réwniez optata
zawydanie autoryzacji bezpieczenistwa. Nastepnie sprawdzana jest kompletno$¢ wymaganej
przepisami dokumentacji towarzyszacej wnioskowi. W przypadku stwierdzenia niescistosci,
downioskodawcy kierowane jest wezwanie formalne, w ktérym jest on wzywany
dousuniecia braku w okresSlonym terminie. Po wusunieciu brakéw formalnych
lub gdy nie zostaty one stwierdzone, do wnioskodawcy wysytane jest zawiadomienie
0 wszczeciu postepowania.

Nastepnie rozpoczyna sie etap oceny merytorycznej wniosku. Referent sprawy zapoznaje
sie ze wszystkimi ztozonymi dokumentami, sprawdzajac ich spéjnosé¢ oraz poprawnosc.
System zarzadzania bezpieczenstwem weryfikowany jest pod katem zgodnosci z kryteriami
zatacznika ll do rozporzadzenia 2018/762, wymaganiami TSI majacymi zastosowanie
do infrastruktury kolejowej (TSI Ruch kolejowy oraz w razie potrzeby inne TSI) oraz
zgodnos$ci z przepisami krajowymi. W przypadku watpliwosci badz stwierdzenia
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niezgodnosci, wnioskodawca jest wzywany do ztozenia odpowiednich wyjasnien oraz
przedstawienia dodatkowych dokumentéw. Na odpowiedZ na wezwanie wyznaczony
zostanie termin dostosowany do stopnia skomplikowania zagadnien zawartych w wezwaniu.
Whioskodawca powinien ztozy¢ odpowiedZz na wezwanie nie przekraczajgc wskazanego
w nim terminu. W ramach oceny merytorycznej, szczegdblnie przy wnioskach o przedtuzenie
autoryzacji bezpieczenstwa, weryfikowane s3 rdéwniez wyniki dziatan nadzorczych
z ostatnich lat.

Rozporzadzenie w sprawie autoryzacji i Swiadectw bezpieczenstwa daje réwniez mozliwosé
przeprowadzenia ogledzin lub audytéw w obiektach wnioskodawcy, w zakresie niezbednym
do rozpatrzenia wniosku, w uzgodnionych z nim terminach. Co do zasady mozliwos$é ta bedzie
stosowana w przypadku watpliwosci dotyczacych wynikéw dotychczasowych dziatan
nadzorczych.

Po pozytywnej ocenie merytorycznej wnioskodawca jest zawiadamiany o zakonczeniu
postepowania dowodowego. Ponadto w toku sprawy administracyjnej wnioskodawca
powinien by¢ réwniez poinformowany (w zawiadomieniach lub wezwaniach) o zebranym
w sprawie materiale dowodowym oraz pouczony o przystugujagcych mu prawach.
W przypadku oceny negatywnej wnioskodawca zostaje pisemnie zawiadomiony
o przyczynach niespetnienia przestanek pozwalajagcych na wydanie autoryzacji wraz
ze wskazanym terminem na ustosunkowanie sie do pisma. Jezeli wnioskodawca przekaze
wyjasnienia badz dodatkowe dowody, zostang one ocenione oraz uwzglednione w materiale
dowodowym i moga wptynaé na ostateczng decyzje.

Nastepnie w oparciu o zebrany materiat dowodowy wydawana jest decyzja przyznajaca
badZ odmawiajaca przyznania autoryzacji bezpieczernstwa. W decyzji zawarte jest pouczenie
o trybie sktadania odwotania od decyzji (ponowne rozpatrzenie sprawy).



{IA

Spis skrotéow i pojec

URZAD

TRANSPORTU
KOLEJOWEGO

Autoryzacja
bezpieczenstwa

Dokument potwierdzajacy ustanowienie przez zarzadce infrastruktury
systemu zarzadzania bezpieczenstwem oraz zdolnos¢ spetniania przez
niego wymagan niezbednych do bezpiecznego projektowania,
eksploatacji i utrzymania infrastruktury kolejowej, w tym systemu
sterowania ruchem kolejowym i sygnalizacji.

CEIDG

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

Dyrektywa 2016/798

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/798
zdnia 11 maja 2016 r. w sprawie bezpieczenstwa kolei

(Dz.Urz.UEL 138,226 maja2016r.,s. 102 z pézn. zm.).

Kodeks postepowania
administracyjnego (k.p.a.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego

(tekst jednolity Dz. U.z 2021 r. poz. 735, z p6zn. zm.).

KRS

Krajowy Rejestr Sagdowy.

MMS

System Zarzadzania Utrzymaniem (ang. Maintenance Management
System).

Prezes UTK

Prezes Urzedu Transportu Kolejowego.

Rozporzadzenie w sprawie
autoryzacji
bezpieczenstwai
Swiadectw bezpieczenstwa

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 15 lipca 2021 r.
W sprawie autoryzacji bezpieczenstwa i Swiadectw bezpieczenstwa

(Dz. U. poz. 1320).

Rozporzadzenie 2018/762

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2018/762

zdnia 8 marca 2018 r. ustanawiajace wspdlne metody oceny
bezpieczenstwa w odniesieniu do wymogdw dotyczacych systemu
zarzadzania bezpieczenstwem na podstawie dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/798 oraz uchylajace rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1158/2010i (UE) nr 1169/2010

(Dz.Urz. UEL 129z 25 maja2018r.,s. 26,z pézn.zm.).

Rozporzadzenie 2019/779

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2019/779

zdnia 16 maja 2019 r. ustanawiajgce szczegbtowe przepisy dotyczace
systemu certyfikacji podmiotéw odpowiedzialnych za utrzymanie
pojazdéw zgodnie z dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/798 oraz uchylajace rozporzadzenie Komisji (UE) nr 445/2011

(Dz.Urz.UEL 139 227 maja 2019r.,s. 360,z pdzn.zm.).

Rozporzadzenie
1169/2010

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1169/2010 z dnia 10 grudnia 2010 .
w sprawie wspodlnej metody oceny bezpieczenstwa w odniesieniu

do zgodnosci z wymogami dotyczacymi uzyskania kolejowych
autoryzacji w zakresie bezpieczenstwa

Rozporzadzenie uchylone rozporzadzeniem 2018/762, straci moc
zdniem 16 czerwca 2025r.

(Dz.Urz. UEL 327 z11 grudnia2010r.,s. 13).

Rozporzadzenie o optatach
skarbowych

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej

(Dz.U.z 2007 r.nr 187 poz. 1330).

Rozporzadzenie w sprawie
optat pobieranych przez
Prezesa Urzedu
Transportu Kolejowego

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2021 r.
w sprawie optat pobieranych przez Prezesa Urzedu Transportu
Kolejowego

(Dz. U. poz. 1358).

SMS

System Zarzadzania Bezpieczenstwem (ang. Safety Management
System).
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Swiadectwo
bezpieczenstwa

dokument potwierdzajacy zdolnos¢ bezpiecznego prowadzenia ruchu
kolejowego i wykonywania przewozéw kolejowych wydawany
podmiotom zwolnionym z obowiazku uzyskania jednolitego certyfikatu
bezpieczenstwa i autoryzacji bezpieczenstwa.

TSI Ruch kolejowy

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2019/773

zdnia 16 maja 2019 r. w sprawie technicznej specyfikacji
interoperacyjnosci w zakresie podsystemu ,,Ruch kolejowy” systemu
kolei w Unii Europejskiej i uchylajace decyzje 2012/757/UE

(Dz.Urz.UEL 1391227 maja2019r.,str. 5,z pdzn.zm.).

Ustawa o optacie
skarbowej

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1546, z pézn. zm.).

Ustawa o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem,
przeciwdziataniemi
zwalczaniem COVID-19

Ustawa o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

(Dz.U.z2020r. poz. 1842,z pézn.zm.).

Ustawa o transporcie
kolejowym

Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym
(tekst jednolity: Dz. U.z 2020 r. poz. 1043, z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 30 marca
2021 r. 0 zmianie ustawy
o transporcie kolejowym

Ustawa z dnia 30 marca 2021 r. o zmianie ustawy o transporcie
kolejowym (Dz.U,z 2021r., poz. 780)

Ustawa ta stanowi transpozycje do wymagan polskiego prawa
przepiséw dyrektyw 2016/797 o interoperacyjnosci kolei oraz
2016/798 o bezpieczenstwie kolei.

Urzad, UTK

Urzad Transportu Kolejowego.

Whioskodawca

Zarzadca infrastruktury ubiegajacy sie o wydanie autoryzacji.
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